	[image: image2.jpg]MHOTOUBETHBIA PHCYHOK TEPEA
MYHULMTIATBHOTO OBPASOBAHHS
“HOBOXOINEPCKHUI MYHWIHNATHHEIR PAROH"
(rep 6es noxuost uacru)





	

Издание распространяется бесплатно
	


АДМИНИСТРАЦИЯ  НОВОХОПЕРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 февраля 2012 г. №  89  

г. Новохоперск

Об утверждении административного регламента администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 г., № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Новохоперского муниципального района Воронежской области, постановлениями администрации Новохоперского муниципального района от 30.12.2010 г. № 782 (в редакции от 09.11.2011 № 684) «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 09.02.2010 г. № 38 Об утверждении положения «О распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в границах Новохоперского муниципального района Воронежской области», с целью повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, и в целях создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный  регламент администрации Новохоперского муниципального района   по    предоставлению муниципальной   услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» согласно приложению.

2. Опубликовать постановление на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Сергеева Н.В.

Глава администрации муниципального района                                                                               В.Т. Петров

Приложение

к постановлению администрации Новохоперского

муниципального района Воронежской области

от17 февраля 2012 г. № 89
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Новохоперского муниципального района
по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент администрации Новохоперского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие между физическими и юридическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Новохоперского муниципального района Воронежской области (далее - Администрация), связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

Административный регламент разработан в целях повышения качества  исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (Административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, и их представители (далее — заявитель).

1.3. Муниципальную услугу предоставляет отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области (далее - Отдел).

Место нахождения отдела: 397400, Воронежская область, г. Новохоперск, ул. Советская,  д. № 26.

Отдел осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник             08.00 – 17.00

Вторник                    08.00 – 17.00

Среда                        08.00 – 17.00

Четверг                     08.00 – 17.00

Пятница                    08.00 – 17.00

Перерыв                   12.00 – 13.00

Суббота, воскресение     Выходные дни 

Справочные телефоны, факс организации: (47353) 3-13-60.

Адрес официального сайта администрации Новохоперского  муниципального района в сети Интернет: www.nhoper.ru, адрес электронной почты: kumi36@yandex.ru.

1.4. Информацию о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах. Подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в пункте 1.3 настоящего Административного регламента.

1.5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.  

 Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области. Структурное подразделение администрации Новохоперского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги: отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области.  

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются направление

(выдача) заявителю:

- информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области и предназначенных для сдачи в аренду;

- уведомления об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области и предназначенных для сдачи в аренду.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 г. №51-ФЗ;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.6.1. Исчерпывающий перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- для получения информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области и предназначенных для сдачи в аренду заявитель подает заявление в администрацию Новохоперского муниципального района, в котором указывает конкретно какую информацию хочет получить.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги:

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. Не предусмотрено.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на получение муниципальной услуги - 15 минут.

2.11.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.12. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не более 3 (трех) дней.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.13.2. Центральный вход в здание, где располагается отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями,  должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения.

2.13.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан:

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; образцы заполнения запросов;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2.13.4. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя;

- предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя;

- предоставление муниципальной услуги при публичном информировании.

3.3. Предоставление муниципальной услуги при письменном обращении заявителя включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и предоставление информации заявителю или уведомления об отказе в предоставлении информации заявителю.

3.3.1. Прием и регистрация заявления:

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление в администрацию Новохоперского муниципального района заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. Заявление может быть подано заявителем лично, либо направлено посредством почтовой или электронной связи.

Поступившее в администрацию Новохоперского муниципального района заявление подлежит обязательной регистрации в течение 3 (трех) дней с момента его поступления.

Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления является запись в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации Новохоперского муниципального района.

Глава администрации Новохоперского муниципального района в течение 2 (двух) дней визирует заявление путем оформления резолюции, в которой указывается должностное лицо, ответственное за предоставление услуги.

После визирования, заявление с резолюцией и комплектом документов передается должностному лицу, указанному в резолюции (ответственному за предоставление муниципальной услуги), о чем делается отметка в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3.2. Рассмотрение заявления

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом отдела, ответственным за предоставление информации заявления (далее - специалист Отдела).

Специалист Отдела:

- проверяет заявление на правильность оформления и соответствие его требованиям пункта 2.6 настоящего Административного регламента.    

Максимальный срок выполнения действий составляет 10 дней.

По результатам рассмотрения заявления:

При отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего

Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается решение о подготовке проекта информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего

Административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается уведомление об отказе в предоставлении информации.

3.3.3. Подготовка информации или уведомления

Основанием для начала исполнения административной процедуры является результат рассмотрения заявления.

Специалист Отдела, после рассмотрения заявления готовит проект информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области и предназначенных для сдачи в аренду – в двух экземплярах, либо уведомление об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области и предназначенных для сдачи в аренду - в двух экземплярах.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 10 дней.

Подготовленный специалистом Отдела проект информации или уведомления передается на подпись руководителю муниципального отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского  муниципального района.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 3-х дней.

Результатом административной процедуры является подписанная руководителем муниципального отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района информация или уведомление.

3.3.4. Регистрация информации или уведомления

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подписанные информация или уведомление.

Подписанные информация или уведомление регистрируются в журнале исходящей корреспонденции Отдела.

Специалист Отдела:

- проставляет на информации или уведомлении исходящий номер и дату;

- подшивает второй экземпляр информации или уведомления в дело;

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 2-х дней.

Результатом административной процедуры является зарегистрированная информация или уведомление.

3.3.5. Направление информации или уведомления заявителю

Основанием для начала исполнения административной процедуры является

зарегистрированная информация или уведомление

Специалист Отдела осуществляет:

- информирование заявителя о том, что ответ готов и о назначении времени и места выдачи информации или уведомления;

- фиксирует факт выдачи заявителю информации или уведомления в журнале исходящей корреспонденции;

- либо информацию или уведомление отправляет по почте по адресу, указанному в заявлении или посредством электронной почты, факсимильной связи.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 2-х дней.

Результатом административной процедуры является вручение, отправление по почте, электронной почте информации или уведомления заявителю.

3.4. Предоставление муниципальной услуги при личном обращении заявителя:

Основанием для начала исполнения административной процедуры является непосредственное обращение заявителя о предоставлении информации в Отдел.

Должностное лицо Отдела уточняет, какую информацию хочет получить заявитель, и определяет, относится ли указанный запрос к информированию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Павловского муниципального района Воронежской области и предназначенных для сдачи в аренду.

Должностное лицо предоставляет возможность заявителю ознакомиться с информацией в электронном виде (официальный сайт администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет) либо отвечает на поставленные заявителем вопросы об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области и предназначенных для сдачи в аренду.

Максимальное время предоставления муниципальной услуги при личном обращении не должно превышать 60 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление заявителю устной информации.

3.5. Предоставление муниципальной услуги при публичном информировании:

Размещение информации на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

Основанием для начала административной процедуры является получение Отделом копии постановления администрации Новохоперского муниципального района о проведении торгов на право заключения договора аренды объекта недвижимого имущества.

Должностное лицо отдела формирует сведения об объекте недвижимого имущества, которые включают в себя:

- наименование объекта недвижимости;

- адрес (местоположение);

- общую площадь объекта недвижимости, предназначенную для сдачи в аренду;

- сведения об организации, которой поручено проведение торгов на право заключения договора аренды объекта недвижимого имущества (наименование, местонахождение, телефон, адрес).

Сформированные сведения об объекте недвижимого имущества передаются должностным лицом отдела в администрацию Новохоперского муниципального района для размещения на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать пяти рабочих дней.

Результат административной процедуры: размещение информации на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО

РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Порядок и периодичность проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы Отдела) и внеплановый характер (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц).

При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.2.2. Контроль полноты и качества осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на их обращения, жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

4.3. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

За систематическое или грубое нарушение положений Административного регламента или иных нормативных правовых актов по вопросу рассмотрения обращений граждан виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, объединений и организаций.

4.5.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Отдела должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.5.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) ответственных должностных лиц Отдела, а также принимаемых ими решениях, нарушений положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

главе администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области по адресу: Воронежская область, г. Новохоперск, ул.Советская, 14, телефон 8-(47353) 3-15-89.  

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Новохоперского муниципального района Воронежской области, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям администрации Новохоперского муниципального района и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Приложение № 1

к Административному регламенту

                                                                                                       Руководителю  отдела по управлению
                                                                                                       муниципальным имуществом и          

                                                                                                       земельными отношениями администрации  

                                                                                                       Новохоперского муниципального района
                                                                                                      Тимошенковой Н.В.
____________________________________

( Ф.И.О полностью)

проживающего по адресу:______________

 _____________________________________

 _____________________________________

 _____________________________________

                                                                                  




      Телефон

ИНФОРМАЦИЯ

об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной

собственности и предназначенных для сдачи в аренду

На Ваш запрос муниципальный отдел по управлению муниципальным имуществом администрации Павловского муниципального района Воронежской области сообщает следующую информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду:____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________

________________________________________                                                 _____________

(должность лица, подписавшего информацию)                                                        (подпись)  

М.П.

Ф.И.О. исполнителя

Телефон

Приложение №2

к Административному регламенту

                                                                                       





    Руководителю  отдела по управлению
                                                               





муниципальным имуществом и          

                                                                                




                 земельными отношениями администрации  

                                                                              




               Новохоперского муниципального района
                                            




              Тимошенковой Н.В.
                                                                                        
                                                                                             ____________________________________

( Ф.И.О полностью)

                                                                                     




                  проживающего по адресу:_______________

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

                                                                                 




       Телефон

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении информации

На Ваш запрос муниципальный отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального районам Воронежской области отказывает Вам в предоставлении информации об объекте недвижимого имущества, находящемся в муниципальной собственности, расположенном по адресу:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в связи (Указать причины отказа) (Данные паспорта/ Юридический адрес, телефон).

 ________________________________________                                                 _____________

(должность лица, подписавшего информацию)                                                        (подпись)  

М.П.

Приложение № 3

                                                                               





           к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги















АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 17 » февраля  2012 г. № 90
                    г.Новохоперск

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального района от 30.12.2010 г. №782 ( в редакции от 09.11.2011г №684) «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях создания комфортных условий для покупателей муниципальной услуги,     

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции», согласно приложению.

2.Опубликовать административный регламент на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Итернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Рыженина А.И.

Глава администрации муниципального района                    



    В.Т.Петров
Приложение к постановлению

администрации муниципального района

от 17 февраля 2012 г № 90 
Административный регламент  по предоставлению муниципальной 

 услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

Общие положения

Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги .

Право на получение муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции имеют собственники или иные законные владельцы земельных участков, зданий или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция либо владельцы рекламной конструкции (далее – заявитель).

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района. 

     Муниципальную услугу предоставляет отдел реализации целевых 

программ и развития коммунального хозяйства администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области. 

        Место нахождения организации: 397400, Воронежская область, Новохоперский район, г.Новохоперск, ул.Советская, д. 14.

        Организация осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник- Пятница с 8.00 до 17.00;

Перерыв с 12.00 до 13.00;

Выходной: суббота, воскресенье.

Справочные телефоны, факс органа местного самоуправления: 8(47353)3-14-71, 3-16-02 (ф).

Адрес официального сайта администрации  муниципального района в сети Интернет: www.nhoper.ru.,  адрес электронной почты:  novohoper@qovvrn.ru.

 1.4. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

    - индивидуального устного и письменного информирования;

    - публичного информирования.

                 Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими  предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично,  либо по телефону.

     Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

       Публичное  информирование о порядке предоставления муниципальной осуществляется посредством размещения соответствующей  информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на портале государственных и муниципальных услуг, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

 2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на установку рекламной конструкций».

2.2 Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Новохоперского  муниципального района. Структурное подразделение администрации Новохоперского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставление муниципальной услуги – отдел реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства администрации Новохоперского муниципального района (далее – Отдел). 

       2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение органа местного самоуправления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

- решение органа местного самоуправления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

2.4  Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции не должен превышать двух месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.5  Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в  соответствии с:

-  Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Уставом Новохоперского муниципального района Воронежской области 

  и другими правовыми актами.

  2.6Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Документы, предоставляемые заявителем для получения разрешения на установку рекламной конструкции:

- заявление о предоставлении разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение 1), к которому прилагаются следующие документы:

- данные о заявителе – физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются администрацией Новохоперского муниципального района в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

- сведения, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции:

- для рекламных конструкций, устанавливаемых на земельных участках: топографический опорный план с указанием предполагаемого места размещения рекламной конструкции и расстояния до ближайших существующих объектов (домов, опор освещения, дорожных знаков, пешеходных переходов, перекрестков, ближайших рекламных конструкций, остановок) в масштабе 1:500, фотография формата не менее 10х15см места установки рекламной конструкции;

- для рекламных конструкций, размещаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений:

фотография формата не менее 10х15 см места установки рекламной конструкции, компьютерный монтаж планируемой к установке рекламной конструкции на здании, строении, сооружении на фотографии формата не менее 10х15 см;

- для всех рекламных конструкций:

сведения о внешнем виде рекламной конструкции (размеры рекламной конструкции; эскиз (разрезы) рекламной конструкции в масштабе 1:100;

сведения, определяющие технические параметры рекламной конструкции; 

проект рекламной конструкции с расчетом необходимых элементов и копия лицензии организации, выполнившей этот проект;

иные документы, относящиеся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции;

-  документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения.

Заявление должно быть составлено так, чтобы исключить неоднозначное толкование выбранного места размещения рекламной конструкции. В заявлении 

заполняются все реквизиты, в т.ч. и точный адрес места установки рекламной конструкции. Не полностью оформленные заявления не рассматриваются.

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешения на установку рекламных конструкций:

а) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

б) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; 

иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция);

            2.7.  Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

-  подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

            2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

5) нарушение требований законодательства РФ об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов РФ, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе».

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на платной основе. 

Размер государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции устанавливается законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (п.105, ч.1,ст.333.33 Налогового кодекса РФ).

Документами, подтверждающими уплату госпошлины, являются: квитанция установленной формы, выданная плательщику банком, подтверждающая факт уплаты пошлины; платежное поручение об уплате государственной пошлины с отметкой банка об его исполнении.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 10 мин. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 10 мин. Срок регистрации запроса заявителя  о предоставлении муниципальной услуги – 10 минут.
          2.10.     Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

  2.10.1    Здание, в котором расположена администрация Новохоперского 

 муниципального района, оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение. Центральный вход в администрацию оборудован информационной табличкой, содержащей информацию о наименовании администрации.                                                                 Помещения администрации оборудованы средствами пожаротушения. Кабинеты администрации оборудованы информационной табличкой, содержащей                                           информацию о специалистах администрации. Кабинеты для приема заявителей соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, утвержденным законодательством РФ. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов администрации. 

         2.10.2.     При  возможности около здания  организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.10.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационным стендом, на котором размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и 

должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий Административный регламент.

2.10.4.  Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего 

прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.11.       Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны                         потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  прием заявления с прилагаемыми к нему документами (форма заявления – приложение №1);

-  проверка комплекта документов на соответствие требованиям настоящего административного регламента; 

- принятие решения о возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции, либо  об отказе в выдаче такого разрешения;

выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо отказ в выдаче такого разрешения;

         - выдача подготовленных документов. 

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции либо отказ в выдаче такого разрешения.

3.3.1.1. Основанием для начала исполнения услуги является подача заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента в орган местного самоуправления.

Поступившее заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции регистрируется специалистом отдела реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства администрации Новохоперского муниципального района  в реестре заявлений, с присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления.

Днем подачи заявления считается день предоставления всех необходимых документов.

3.3.1.2. Проверка комплектности документов, представленных заявителем.

При непредставлении или неполном представлении документов, орган местного самоуправления в течение 10 рабочих дней направляет заявителю письменное уведомление, в котором указывает документы, необходимые для рассмотрения заявления о выдаче разрешений на установку рекламной конструкции. 

3.3.1.3. Орган местного самоуправления самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения 

 о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 

Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в орган местного самоуправления.

3.3.1.4. В течение 10 рабочих дней со дня получения согласований осуществляется подготовка решения в письменной форме о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции  или отказе в выдаче такого разрешения.

Указанное решение подписывает главный архитектор администрации Новохоперского муниципального района.

3.3.1.5. Разрешение выдается органом местного самоуправления на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается  сроком на пять лет, за исключением договора на установку и эксплуатацию временной рекламной конструкции, который может быть заключен на срок не более чем двенадцать месяцев.

Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в  муниципальной собственности, осуществляется на основе торгов (в форме                                               аукциона или конкурса),  проводимых органами государственной власти, органами местного самоуправления или уполномоченными ими организациями в соответствии с законодательством Российской Федерации. Форма проведения торгов (аукцион или конкурс) устанавливается органами государственной власти или представительными органами муниципальных образований.

3.3.1.6. В разрешении указываются:

- владелец рекламной конструкции;

- собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- тип рекламной конструкции;

- площадь информационного поля;

- место установки рекламной конструкции;

- срок действия разрешения;

- орган, выдавший разрешение;

- номер и дата выдачи разрешения;

- иные сведения.

3.3.1.7. Разрешение на установку рекламной конструкции изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, второй – хранится в администрации муниципального района.

3.3.1.8. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято  исключительно по основаниям, перечисленным в п. 2.8. настоящего Административного регламента.

3.3.1.9. Решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено  заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы администрации Новохоперского муниципального.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы: 

          обращением к главе администрации Новохоперского муниципального района  Воронежской области по адресу: Воронежская область, г.Новохоперск, ул.Советская, 14, тел.8-(47353) 3-15-89.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию Новохоперского муниципального района Воронежской области, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

В жалобе в обязательном порядке указываются либо наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).                                          

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы, либо их копии.

5.3. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.5. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Приложение №1 

к Административному 

регламенту

Главе администрации Новохоперского 

муниципального района

Воронежской области

Петрову В.Т.

____________________________________

____________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

____________________________________

____________________________________

(адрес заявителя)

____________________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Прошу вас выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

Сведения о заявителе:

_______________________________________________________________________________

(для юридического лица – наименование , организационно- правовая форма и его почтовый  индекс, адрес и телефон );

______________________________________________________________________________________________________________________

 (для физического лица – Ф.И.О. , адрес места жительства, контактный телефон, данные документа удостоверяющего личность)

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому

присоединена рекламная конструкция

 ______________________________________________________________________________

         (наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)        

Вид права на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция:

_______________________________________________________________________________

(собственность, аренда, безвозмездное пользование, доверительное управление,  бессрочное пользование)

Место размещения рекламной конструкции_________________________________________

Тип рекламной конструкции ______________________________________________________

Площадь информационного поля __________________________________________________

Наличие подсвета______________________________________________________________

«______»_________________201_г.                            Заявитель__________________________

Прилагаемые документы:

1.

2.

3.

4.

5.

6.

№________"___" ___________201_ г. _____________ ___________________________

   (подпись)                            (Ф.И.О. лица, принявшего заявление)

Приложение № 2 

к Административному 

регламенту

                                                   Р А З Р Е Ш Е Н И Е

                                   на установку рекламной конструкции 

                   на территории Новохоперского муниципального района

от _________                                                                                         №_______________

              Администрация Новохоперского муниципального  района разрешает установку рекламной конструкции 

Кому__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, контактный телефон, данные документа, удостоверяющего личность – для граждан, 

____________________________________________________________________________________________________________________________

полное наименование организации, организационно-правовая форма, местонахождение -  для юридических лиц)

____________________________________________________________________________________________________________________________

Место установки рекламной конструкции :____________________________________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества к которому присоединена рекламная конструкция: ________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                          ( тип рекламной конструкции )

___________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                           (размеры  и площадь информационного поля рекламной конструкции)

Срок действия настоящего разрешения до «_____»_____________________________201__г.   

_____________________________________        ____________      _________________________

(должность уполномоченного сотрудника органа, 
                    (подпись)
(расшифровка подписи)

Осуществляющего выдачу разрешения 

на установку рекламной конструкции)     

«_______»____________________201__г.

М.П.

Примечание: За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере и порядке, предусмотренном налоговым законодательством Российской Федерации.

Приложение № 3 

к Административному 

регламенту

                                                           Блок-схема 

исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламной конструкции либо отказ в выдаче такого разрешения »

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

17 февраля  2012 год      № 91
     г. Новохоперск

О создании комиссии по проведению открытого конкурса на поставку медицинского оборудования для нужд МБУЗ «Новохоперская ЦРБ» по строительству объекта: «Центральная районная больница на 126 коек в г. Новохоперске»

На основании Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Создать комиссию по проведению открытого конкурса на поставку медицинского оборудования для нужд МБУЗ «Новохоперская ЦРБ» по строительству объекта: «Центральная районная больница на 126 коек в г. Новохоперске».

2. Утвердить состав комиссии по проведению открытого конкурса на поставку медицинского оборудования для нужд МБУЗ «Новохоперская ЦРБ» по строительству объекта: «Центральная районная больница на 126 коек в г. Новохоперске» согласно приложению 1.

  3. Утвердить Положение о комиссии  по проведению открытого конкурса на поставку медицинского оборудования для нужд МБУЗ «Новохоперская ЦРБ» по строительству объекта: «Центральная районная больница на 126 коек в г. Новохоперске» согласно приложению 2. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель главы администрации муниципального района                                                                          А.И. Рыженин 

Приложение 1

к постановлению

администрации муниципального района 

от 17 февраля  2012г. № 91
Состав  комиссии по проведению открытого конкурса на поставку медицинского оборудования для нужд МБУЗ «Новохоперская ЦРБ» по строительству объекта: «Центральная районная больница на 126 коек в г. Новохоперске

	1.
	Гусева

Елена Николаевна
	Начальник отдела финансов администрации муниципального района - председатель комиссии;

	2.
	Боженова 

Наталья Валентиновна
	начальник отдела экономико-инвестиционного развития  администрации муниципального района - заместитель председателя;

	3.
	Юдин 

Сергей Александрович
	начальник отдела правовой работы  администрации муниципального района - заместитель председателя;

	4.
	Бондаренко 

Людмила Вячеславовна
	главный специалист по муниципальному заказу отдела финансов администрации муниципального района - секретарь комиссии.

	
	
	Члены комиссии:

	5.
	Шевела 

Дмитрий Анатольевич
	начальник отдела реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства администрации муниципального района;

	6.
	Боковая  

Татьяна Анатольевна
	главный специалист отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации муниципального района;

	7.
	Ахматовская 

Наталья Николаевна
	старший инспектор отдела финансов администрации муниципального района;



	8.
	Мотаев 

Сергей Владимирович
	ведущий специалист отдела реализации целевых программ и развития коммунального хозяйства администрации муниципального района;

	9.
	Дьяченко 

Андрей Александрович
	главный специалист по охране окружающей среды и природных ресурсов отдела по ГОЧС, экологии и взаимодействия с правоохранительными органами администрации муниципального района;

	10.
	Пивоварова 

Галина Николаевна
	заместитель главного врача МБУЗ «Новохоперская ЦРБ» (по согласованию);


	11.
	Молокоедова 

Таисия Михайловна
	инженер отдела капитального строительства КП ВО «Единая дирекция» (по согласованию);

	12.
	Коновалов 

Алексей Владимирович
	юрисконсульт правового отдела КП ВО «Единая дирекция» (по согласованию).




Приложение 2

к постановлению

администрации муниципального района 

от 17 февраля  2012г. № 91
Положение о комиссии по проведению открытого конкурса на поставку медицинского оборудования для нужд МБУЗ «Новохоперская ЦРБ» по строительству объекта: «Центральная районная больница на 126 коек в г. Новохоперске

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о комиссии по проведению открытого конкурса на поставку медицинского оборудования для нужд МБУЗ «Новохоперская ЦРБ»  (далее – комиссия) Новохоперского муниципального района Воронежской области (далее - Положение) разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд".

1.2. Настоящее Положение определяет цели создания, функции, состав и порядок деятельности Комиссии.

1.3. В процессе осуществления своих функций комиссия взаимодействует с заказчиком, уполномоченным органом в порядке, установленном настоящим Положением.

2. Цели и задачи комиссии

2.1. Комиссия создается в целях  рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в открытых конкурсах для подведения итогов и определения победителей конкурсов на право гражданско-правовых договоров бюджетного учреждения на поставки товаров для нужд заказчика, а также для признания конкурсов в предусмотренных законодательством Российской Федерации случаях несостоявшимися

2.2. Основные задачи комиссии:

2.2.1. Соблюдение законности при процедуре размещения заказа.

2.2.2. Обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в торгах, поданных в письменной форме либо в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.2.3. Обеспечение эффективности использования бюджетных средств и средств внебюджетных источников финансирования.

2.2.4. Соблюдение принципов законности при размещении заказов путем проведения торгов, запросов котировок.

2.2.5. Предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере размещения заказов.

3. Порядок формирования комиссии

3.1. Комиссия является коллегиальным органом администрации Новохоперского муниципального района.

3.2. Персональный состав комиссии, в том числе председатель комиссии (далее по тексту - председатель), утверждаются администрацией Новохоперского муниципального района.

3.3. В состав комиссии входят не менее пяти человек - членов комиссии. Председатель является членом комиссии. По решению администрации Новохоперского муниципального района в составе комиссии также утверждена должность секретаря комиссии.  В случае отсутствия секретаря, его функции, в соответствии с настоящим Положением, может  выполнять любой член комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем.

3.4. Членами комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере размещения заказов должностные лица уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

3.5. В случае выявления в составе комиссии лиц, указанных в пункте 3.4,  незамедлительно должна быть произведена замена их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа, а также которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере размещения заказов должностными лицами органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов.

3.6. В состав комиссии включается не менее чем одно лицо, прошедшее профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере размещения заказов для нужд заказчиков.

3.7. В состав комиссии могут включаться представители других органов местного самоуправления Новохоперского муниципального района, заказчика, других организаций (по согласованию).

4. Функции комиссии

4.1. Основными функциями комиссии являются:

4.1.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

4.1.2. Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе.

4.1.3. Определение победителя конкурса.

4.1.4. Ведение протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (далее - протокол вскрытия конвертов), протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

4.1.5. Иные функции, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации и настоящим Положением.

5. Права и обязанности комиссии,

ее отдельных членов

5.1. Комиссия обязана:

5.1.1. Проверять соответствие участников размещения заказа, предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и документацией об аукционе, конкурсной документации, документацией об аукционе в электронной форме, извещением о проведении запроса котировок.

5.1.2. Не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе к участию в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов.

5.1.3. Исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов о размещении заказов.

5.1.4. Не проводить переговоров с участниками размещения заказа до и (или) во время проведения конкурса, аукциона, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией.

5.1.6. В случаях, установленных Законом о размещении заказов, составлять и подписывать протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокол  рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.1.7. Комиссия обязана представлять протоколы, указанные в п.5.1.6. Положения, незамедлительно после их подписания уполномоченному органу для их размещения на официальном сайте.

5.1.8. Осуществлять аудиозапись вскрытия конвертов с конкурсными заявками.

5.1.9. В соответствии с законодательством Российской Федерации учитывать особенности размещения заказа у субъектов малого предпринимательства.

5.2. Права комиссии:

5.2.1. Обратиться к заказчику, уполномоченному органу за разъяснениями по предмету закупки.

5.2.2. Обратиться к заказчику, уполномоченному органу с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в аукционе, об отсутствии решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

5.2.3. Привлекать к своей работе экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта. Эксперты, как правило, не входят в состав комиссии. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в аукционе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

5.3. Члены комиссии обязаны:

5.3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями действующего законодательства и настоящего Положения.

5.3.2. Лично присутствовать на заседаниях комиссии, отсутствие на заседании комиссии допускается только по уважительным причинам.

5.3.3. Соблюдать правила рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.3.4. Подписывать протоколы, указанные в п.5.1.6. Положения.

5.3.5. Не допускать разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур размещения муниципальных заказов, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.3.6. Проверять правильность содержания протоколов, ведение которых осуществляется в ходе проведения соответствующей процедуры торгов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления.

5.3.7. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе.

5.4. Права членов комиссии:

5.4.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе.

5.4.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях комиссии.

5.4.3. Проверять правильность содержания протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокола  рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.4.4. Письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к протоколу вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протоколу  рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается.

5.5. Председатель комиссии:

5.5.1. Осуществляет общее руководство работой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения.

5.5.2. Открывает и ведет заседания комиссии, объявляет перерывы.

5.5.3. Объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов комиссии.

5.5.4. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.

5.5.5. При отсутствии на заседании комиссии секретаря назначает члена комиссии, на которого возлагаются функции секретаря комиссии.

5.5.6. В случае необходимости выносит на обсуждение комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии экспертов.

5.5.7. Осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

5.5.8. В случае отсутствия председателя комиссии его функции выполняет заместитель, в случае отсутствия и заместителя председателя комиссии их выполняет наиболее подготовленный член комиссии.

5.6. Секретарь комиссии или другой в случае отсутствия секретаря уполномоченный Председателем член комиссии либо представитель заказчика, уполномоченного органа:

5.6.1. Осуществляет подготовку заседаний комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям.

5.6.2. Своевременно уведомляет членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседаний и обеспечивает членов комиссии необходимыми материалами.

5.6.3. По ходу заседаний комиссии ведет протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, протокол  рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.6.4. Осуществляет вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

5.6.5. Осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

6. Порядок работы комиссии

6.1. Работа комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов. 

6.2. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов комиссии либо иными способами предусмотренными конкурсной документацией. При равенстве голосов голос председателя является решающим. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

6.3. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной  документацией и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

6.4. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса и участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе направляются уведомления о принятых комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанных протоколов.

6.5. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе, в случае, если заказчиком было установлено требование об отсутствии в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участниках размещения заказа, комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа этому требованию.

         6.6. Порядок работы комиссии при проведении открытого конкурса:

6.6.1. Комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.

6.6.2. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляются наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения  контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе.

Протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствующими членами комиссии и заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

6.6.3. Если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания процедуры вскрытия конвертов и подписания протокола вскрытия конвертов, при этом протокол вскрытия конвертов не переоформляется, а составляется Акт вскрытия заявки, поданной с нарушением установленного срока.

6.6.4. Все поданные с нарушением установленного срока заявки уполномоченный орган возвращает подавшим их участникам размещения заказа в день их вскрытия.

6.6.5. Комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий двадцати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

Комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, предъявляемыми к заявке на участие в конкурсе, конкурсной документацией и законодательством Российской Федерации.

Комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков. При этом комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе воспользоваться своим правом обратиться в уполномоченный орган с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения.

6.6.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе и оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

6.6.7. В случае, если не было подано ни одной заявки на участие в конкурсе, или была подана только одна заявка, или если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в конкурсе, или к участию в конкурсе был допущен только один участник размещения заказа, комиссия принимает решение о признании конкурса несостоявшимся, о чем делается запись в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол с такой записью передается заказчику для рассмотрения вопроса о возможности разместить заказ у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) либо о проведении повторного конкурса.

6.6.8. Комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

6.6.9. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

6.6.10. По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссия составляет Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

В Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией.

Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен быть подписан всеми присутствующими членами комиссии и заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

7. Ответственность членов комиссии

7.1. Любые действия (бездействия) комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника(ов) размещения заказа.

7.2. Члены комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7.3. Члены комиссии не вправе распространять сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую тайну, ставшие известными им в ходе размещения заказа путем проведения конкурса.
АДМИНИСТРАЦИЯ
НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22 февраля  2012г.№ 93

г. Новохоперск

О признании утратившими силу постановлений администрации муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» , постановлением администрации Новохоперского муниципального района от 30.12. 2010 г. № 782 (в редакции от  09.11.2011 г. № 684) «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и в целях приведения муниципальных правовых актов в соответствие с действующим законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Признать утратившими силу следующие постановления администрации муниципального района:

- от 08.06.2011 г. № 302 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Новохоперского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»»;

- от  17.11.2010 г. № 630 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;

- от 17.11.2010 г. №  632 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;

- от  17.11.2010 г. №  631 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;

- от 17.11.2010 г. № 629 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;

- от 17.11. 2010 г. № 628 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги»;

- от 11.08.2010 г. № 453 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «По организации работы при передаче и приеме документов, образовавшихся в организациях, учреждениях и предприятиях, расположенных на территории Новохоперского муниципального района»»;

- от 16.06.2010 г. № 325 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов граждан для участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы и порядок их рассмотрения»;

- от 12.05.2010 г. № 250 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальной услуги»;

- от 0104.2010г. № 140 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание консультационной и информационной поддержки субъектам малого предпринимательства»»;

- от 01.04.2010 г.  № 139 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества Новохоперского муниципального района»».

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  руководителя аппарата  администрации муниципального района П.П. Вовнякова.

И.о главы администрации  муниципального района                                                                      Н.В.Сергеев
АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

22 февраля  2012г.   № 94

г. Новохоперск

Об утверждении положения о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района 
В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, постановлением Правительства Воронежской области от 07.10.2010г. № 830 «Об утверждении Положения о порядке признания безнадежной к взысканию и списания задолженности по платежам за пользование нежилыми помещениями, зданиями, сооружениями, движимым имуществом и земельными участками», решениями Совета народных депутатов муниципального района от 29.12.2006г. №21/6 «О порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального района», от 12.09.2006г. №18/10 «О распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в границах Новохоперского муниципального района Воронежской области», постановлением администрации муниципального района от 09.02.2010г. №38 «Об утверждении положения о распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в границах Новохоперского муниципального района Воронежской области», постановлением администрации муниципального района от 05.07.2006г. №186 «О распоряжении земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, в границах Новохоперского муниципального района Воронежской области», постановлением администрации муниципального района от 26.12.2011г. №865 «Об определении администратора, осуществляющего контроль за поступлением платежей в бюджет Новохоперского муниципального района», в рамках работы по реструктуризации задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить: 

- Положение о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области (Приложение 1);

- Положение о комиссии по признанию безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области (Приложение 2);

- Состав комиссии по признанию безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области (Приложение 3).

  
2. Постановление администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области  от 21.12.2010г. №720 «Об утверждении Положения о порядке признания безнадежной к взысканию и списания задолженности по платежам за пользование земельными участками, и иным имуществом, находящемся в распоряжении администрации муниципального района» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением  оставляю за собой.

И.о. главы администрации муниципального района                                                          Н.В. Сергеев

Приложение 1

к постановлению администрации

Новохоперского муниципального района

22 февраля 2012г. №94
ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки 

и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате

за пользование муниципальным имуществом

на территории Новохоперского муниципального района

Воронежской области

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района разработано в соответствии со ст. ст. 416, 418, 419 Гражданского кодекса Российской Федерации и определяет порядок признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом, взыскание которой невозможно в силу причин экономического, социального или юридического характера.

1.2. Безнадежной к взысканию признается и списывается недоимка и задолженность по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом в следующих случаях:

а) ликвидация юридического лица - арендатора в соответствии с законодательством Российской Федерации;

б) признание банкротом индивидуального предпринимателя в соответствии с Федеральным законом от 26.10.2002г. № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»;

в)  смерти, объявления судом умершим, признания безвестно отсутствующим физического лица и (или) лица, занимающегося предпринимательской деятельностью;

г) вступление в законную силу судебного акта об отказе в удовлетворении требований (части требований) о взыскании задолженности;

д) в случае наличия исполнительных документов, возвращенных судебными приставами-исполнителями как невозможных к взысканию, и постановления судебных приставов – исполнителей о возвращении исполнительных документов по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 02.10.2007г. №229-ФЗ «Об исполнительном производстве»;

е) в случае истечения срока исковой давности в соответствии с главой 12 Гражданского кодекса Российской Федерации.

2. Порядок признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю  и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области

2.1. Решение о признании безнадежной к взысканию и списании задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей перед бюджетом Новохоперского муниципального района Воронежской области принимает комиссия по признанию безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области (далее по тексту – Комиссия) на основании материалов и документов, подготовленных и представленных отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области.

Решение о признании безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района принимается на основании следующих документов:

2.1.1. В случае ликвидации юридического лица - арендатора в соответствии с законодательством Российской Федерации:

- заявление по установленной форме (Приложение 1);

- копия решения суда или Выписки из единого государственного реестра юридических лиц об исключении юридического лица в связи с его ликвидацией;

-  копия договора аренды со всеми дополнениями и изменениями;

- справка о размере задолженности, предлагаемой к списанию, с указанием отдельного размера задолженности по арендной плате и суммы пени за просрочку платежей, по установленной форме (Приложение 2).

2.1.2. В случае признания несостоятельным (банкротом) индивидуального предпринимателя, признанного несостоятельным (банкротом) по решению суда, после завершения процедуры банкротства в соответствии с действующим законодательством:

- заявление по установленной форме (Приложение 1);
- копия решения арбитражного суда о признании юридического лица или индивидуального предпринимателя банкротом;

- копия определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства;

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о государственной регистрации ликвидации юридического лица вследствие признания несостоятельным (банкротом) или по иным основаниям, установленным действующим законодательством;

- копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о государственной регистрации прекращения физическим лицом деятельности в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия договора аренды со всеми дополнениями и изменениями;

- справка о размере задолженности, предлагаемой к списанию, с указанием отдельного размера задолженности по арендной плате и суммы пени за просрочку платежей, по установленной форме (Приложение 2).
2.1.3. В случае смерти, объявления судом умершим, признания безвестно отсутствующим физического лица (в том числе занимающегося предпринимательской деятельностью без образования юридического лица), представляются следующие документы:

- заявление по установленной форме (Приложение 1);

- копия свидетельства о смерти физического лица, либо справка из ЗАГСа, или судебное решение об объявлении физического лица умершим, безвестно отсутствующим;

- копия договора аренды со всеми дополнениями и изменениями;

- справка о размере задолженности, предлагаемой к списанию, с указанием отдельного размера задолженности по арендной плате и суммы пени за просрочку платежей, по установленной форме (Приложение 2).

2.1.4. В случае вступления в законную силу судебного решения об отказе в удовлетворении всей суммы искового требования (части требований) о взыскании  задолженности;

- заявление по установленной форме (Приложение 1);

- копия решения Арбитражного суда;

- копия договора аренды со всеми дополнениями и изменениями;

- справка о размере задолженности, предлагаемой к списанию, с указанием отдельного размера задолженности по арендной   плате  и суммы пени за просрочку платежей, по установленной форме (Приложение 2).

2.1.5. В случае наличия исполнительных документов, возвращенных судебными приставами-исполнителями как невозможных к взысканию, и постановления судебных приставов – исполнителей о возвращении исполнительных документов по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 02.10.2007г. №229-ФЗ «Об исполнительном производстве»:

- заявление по установленной форме (Приложение 1);
- копия судебного акта о взыскании задолженности;

- копия исполнительного листа;

- копия постановления судебного пристава об окончании исполнительного производства;

- копия договора аренды со всеми дополнениями и изменениями;

- справка о размере задолженности, предлагаемой к списанию, с указанием отдельного размера задолженности по арендной плате и суммы пени за просрочку платежей, по установленной форме (Приложение 2).
2.1.6. В случае истечения установленного законом срока исковой давности для предъявления требования о взыскании задолженности, если таковой наступил на дату вступления настоящего Положения в силу:

- заявление по установленной форме (Приложение 1);

- заключения, составленного за подписью руководителя отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, об истечении срока исковой давности для предъявления требования о взыскании задолженности;

- копия договора аренды со всеми дополнениями и изменениями;

- справка о размере задолженности, предлагаемой к списанию, с указанием отдельного размера задолженности по арендной плате и суммы пени за просрочку платежей, по установленной форме (Приложение 2).

2.2. Заявление и документы по признанию безнадежными к взысканию и списанию задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей представляются отделом по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области на рассмотрение Комиссии не позднее 7 дней до проведения ее заседания.

2.3. На основании выписки из протокола заседания и решения Комиссии отдел финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области разрабатывает проект распоряжения главы администрации Новохоперского муниципального района о признании безнадежной к взысканию и списании задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей.

2.4. В соответствии с распоряжением главы администрации Новохоперского муниципального района о признании безнадежной к взысканию и списании задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей отдел финансов  администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области списывает указанную в распоряжении сумму  задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей, вносит соответствующие изменения в данные учета и контроля по арендным платежам, а также ведет Реестр списания задолженностей по арендной плате и сумм пени за просрочку платежей.
2.5. Отдел финансов  администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области ежеквартально, не позднее 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом направляет в отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области сведения (выписку из Реестра) о списании безнадежной к взысканию задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей.

2.6. При отказе в признании безнадежной к взысканию и списании задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области проводит дальнейшую работу по взысканию задолженности с арендатора.

Приложение 1

к Положению о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района

Воронежской области

«______»______________№________
Председателю комиссии по признанию безнадежными к взысканию и  списанию задолженности   по   арендной   плате  и пени перед бюджетом Новохоперского муниципального района Воронежской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

о признании безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области
Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области просит принять к рассмотрению документы по ________________________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)

для признания безнадежными к взысканию и  списании   задолженности   по  арендной   плате  и пени за просрочку платежей, которая составляет ____________________________________________________________руб. ____ коп. 

в том числе:

- сумма основного долга по арендной плате_______________________руб.____коп., 

- пени _______________________руб. ____ коп.

Приложение: указываются все необходимые документы.

Руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области 

_____________ / ________________

(подпись)      Ф.И.О.

Приложение 2

к Положению о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района

Воронежской области

«______»______________№________
СПРАВКА
о размере задолженности по арендной плате и суммы пени за просрочку платежей, предлагаемой к списанию
________________________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)

по состоянию на «___» _____________ года

	№ п/п
	Период  задолженности   по   арендной   плате
	Сумма 

основного долга 

руб., коп
	Период просрочки платежей  по   арендной   плате
	Сумма 

пени руб., коп.
	Итого 

руб., коп.

	1
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Начальник отдела финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области 

_____________ / ________________

(подпись)      Ф.И.О.
Приложение 2

к постановлению администрации

Новохоперского муниципального района

22 февраля 2012г. №94
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по признанию безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области
1. Общие положения

1. Комиссия по признанию безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области (далее  по тексту - Комиссия) создается с целью принятия решения о возможности признания безнадежной к взысканию и списании задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей за земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности муниципального района и государственная собственность на которые не разграничена, а также муниципального имущества Новохоперского муниципального района.

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации, Воронежской области, настоящим Положением.

2. Задачи Комиссии

2.1. Основной задачей Комиссии является рассмотрение представленных документов по арендаторам-должникам и принятие решения о возможности списания с них задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей.

3. Функции Комиссии

3.1. Комиссия выполняет следующие функции:

- рассматривает представленные документы на списание задолженности;

- определяет правильность отнесения задолженности к безнадежной;

- принимает решение о возможности или невозможности списания задолженности  по установленной форме (Приложение 1;  2) .

4. Права Комиссии

4.1. Комиссия по вопросам, входящим в ее компетенцию, имеет право:

- запрашивать в установленном порядке у юридических, физических лиц и индивидуальных предпринимателей необходимые для ее деятельности документы, материалы и информацию;

- заслушивать в установленном порядке должностных лиц по вопросам, связанным со  списанием задолженности;

- принимать решение о возможности или невозможности списания задолженности.

5. Порядок работы Комиссии

5.1. Работой Комиссии руководит председатель, а во время его отсутствия - заместитель председателя.

5.2. Заседания Комиссии считаются правомочными, если на них присутствует не менее пяти членов. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих членов путем открытого голосования. При равенстве голосов голос председателя является решающим.

5.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца.

Секретарь Комиссии по указанию председателя Комиссии оповещает членов Комиссии о дате заседания и об изменении даты в случае переноса заседания.

5.4. Заседание Комиссии открывает и ведет председатель Комиссии, в случае его отсутствия - заместитель председателя. Председатель оглашает повестку дня, ставит на обсуждение вопросы повестки.

5.5. Члены Комиссии рассматривают представленные документы, определяют достаточность и допустимость этих документов для принятия решения о возможности списания задолженности.

5.6. В случае невозможности принятия решения на основании представленных документов, Комиссия вправе дать поручение о предоставлении дополнительных документов и информации.

5.7. В случае принятия решения о невозможности списания задолженности на основании представленных документов, Комиссия возвращает их заявителю для принятия дополнительных мер по взысканию образовавшейся задолженности с арендатора-должника.

5.8. Секретарь Комиссии составляет протокол заседания Комиссии, в котором фиксирует мнение по рассматриваемому вопросу членов Комиссии и приглашенных лиц, присутствующих на заседании, а также решение о возможности списания задолженности с арендатора - должника либо о невозможности такого списания. Решение принимается индивидуально по каждому арендатору. Протокол заседания подписывается всеми членами Комиссии.
5.9. Выписка из протокола заседания с решением Комиссии в течение 3 дней со дня подписания протокола направляется секретарем комиссии в отдел финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области для разработки проекта распоряжения главы администрации Новохоперского муниципального района о признании безнадежной к взысканию и списании задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей.

Приложение 1

к Положению о  комиссии по признанию безнадежными к взысканию и списанию задолженности по арендной плате и пени перед бюджетом Новохоперского муниципального района Воронежской области

«______»______________№________

Комиссия по признанию безнадежными к взысканию и  списанию   задолженности   по   арендной   плате  и пени перед бюджетом Новохоперского муниципального района Воронежской области

РЕШЕНИЕ № ____
о  признании безнадежными к взысканию и списанию задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей
от «___» _________ 20___ г.                                                                г.Новохоперск

В соответствии с Положением о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области, утвержденного постановлением администрации Новохоперского района от «____»__________2012г. №______, рассмотрев представленные материалы в отношении:

________________________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)
за   пользование  земельным  участком (муниципальным имуществом),  находящимся в  муниципальной собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области, комиссия

установила:

_______________________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)
по договору аренды от «____»__________ №_______, пользовался  земельным  участком (муниципальным имуществом),  находящимся в  муниципальной собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области, а именно:
	площадью (кв. м):
	________________________________________

	с кадастровым номером:
	________________________________________

	категория земель:
	________________________________________

	вид разрешенного использования:
	________________________________________

	расположенным по адресу:
	________________________________________


Согласно справке отдела финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области от «___» ________ 20__ г.                         № ________  на сумму ____________________ руб. ____ коп. 

в том числе:

- сумма основного долга по арендной плате_______________________руб.____коп.,

- пени _______________________руб. ____ коп.

На основании представленных документов и в соответствии с п.____ Положения о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области, действующим земельным законодательством, комиссия

решила:
В отношении____________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)
задолженность по арендной плате и пени за просрочку платежей признать безнадежной к взысканию.

Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области произвести  списание  указанной задолженности.

Председатель комиссии _____________ / ________________

(подпись)      Ф.И.О.

Секретарь комиссии _____________ / ________________

(подпись)    Ф.И.О.

Приложение 2

к Положению о  комиссии по признанию безнадежными к взысканию и списанию задолженности по арендной плате и пени перед бюджетом Новохоперского муниципального района Воронежской области

«______»______________№________

Комиссия по признанию безнадежными к взысканию и  списанию   задолженности   по   арендной   плате  и пени перед бюджетом Новохоперского муниципального района Воронежской области

РЕШЕНИЕ № ____
о  признании безнадежными к взысканию и списанию задолженности по арендной плате и пени за просрочку платежей
от «___» _________ 20___ г.                                                                г.Новохоперск

В соответствии с Положением о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области, утвержденного постановлением администрации Новохоперского района от «____»__________2012г. №______, рассмотрев представленные материалы в отношении:

________________________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)
за   пользование  земельным  участком (муниципальным имуществом),  находящимся в  муниципальной собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области, комиссия

установила:

________________________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)
по договору аренды от «____»__________ №_______, пользовался  земельным  участком (муниципальным имуществом),  находящимся в  муниципальной собственности Новохоперского муниципального района Воронежской области, а именно:
	площадью (кв. м):
	________________________________________

	с кадастровым номером:
	________________________________________

	категория земель:
	________________________________________

	вид разрешенного использования:
	________________________________________

	расположенным по адресу:
	________________________________________


Согласно справке отдела финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области от «___» ________ 20__ г.                         № ________  на сумму ____________________ руб. ____ коп. 

в том числе:

- сумма основного долга по арендной плате_______________________руб.____коп.,

- пени _______________________руб. ____ коп.

На основании представленных документов и в соответствии с п.____ Положения о порядке признания безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области, действующим земельным законодательством, комиссия

решила:
В отношении____________________________________________________________

(наименование организации-должника, ИНН/КПП;

________________________________________________________________________

Ф.И.О. физического лица - должника,

________________________________________________________________________

индивидуального предпринимателя - должника, ИНН)
признать задолженность возможной к взысканию.

Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области принять дополнительные меры по взысканию задолженности с арендатора-должника.

Председатель комиссии _____________ / ________________

                                                 (подпись)      Ф.И.О.

Секретарь комиссии _____________ / ________________

                                                              (подпись)    Ф.И.О.
Приложение 3

к постановлению администрации

Новохоперского муниципального района

«______»______________№________

СОСТАВ

комиссии по признанию безнадежной к взысканию и списания недоимки и задолженности по пеням по арендной плате за землю и арендной плате за пользование муниципальным имуществом на территории Новохоперского муниципального района Воронежской области 

	Сергеев Н.В.
	– заместитель  главы администрации муниципального района, председатель комиссии;

	Рыженин А.И.
	– заместитель главы администрации муниципального района, заместитель председателя комиссии;

	Тимошенкова Н.В.
	– руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации муниципального района;

	Рыженина С.В.
	– заместитель руководителя отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации муниципального района;

	Боженова Н.В.
	– начальник отдела экономико-инвестиционного развития администрации муниципального района;

	Юдин С.А.
	– начальник отдела правовой работы  администрации муниципального района;

	Русинова Р.А.
	– старший инспектор отдела финансов администрации муниципального района, секретарь комиссии.


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 февраля 2012г.  № 97
        г. Новохоперск

Об утверждении долгосрочной муниципальной целевой программы «Реконструкция и сохранение памятников воинской славы и воинских захоронений, расположенных на территории Новохоперского муниципального района на 2012-2016 годы»

 В соответствии с Концепцией федеральной целевой программы «Реконструкция и сохранение военно-мемориальных объектов в 2011-2015 годах», утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 28.07.2011 г. №1317- р и письмом департамента по развитию муниципальных образований Воронежской области №01-11/1409 от 05.10.2011 г.   
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить долгосрочную муниципальную целевую программу «Реконструкция и сохранение памятников воинской славы и воинских захоронений, расположенных на территории Новохоперского муниципального района на 2012-2016 годы», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района И.П. Дмитриенко.

И.о. главы администрации муниципального района                                                                            Н.В. Сергеев
УЧРЕДИТЕЛЬ: Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района

ТИРАЖ: 78 экземпляров

ИЗДАТЕЛЬ: Администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области; г. Новохоперск, ул. Советская, 14, 

тел. 3-11-12

ОТВЕТСТВЕННЫЙ  ЗА ВЫПУСК: Махотин А.Ф.
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Прием и регистрация заявления и комплекта документов





Проверка предоставленных документов, сбор информации, необходимой для принятия решения о предоставлении земельного участка на определенном праве либо о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований


для отказа в предоставлении муниципальной услуги


в аренду и в безвозмездное


пользование








Основания отсутствуют





Имеются основания





Подготовка уведомления о  мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления администрации городского округа город Воронеж о  предоставлении земельного участка в собственность, аренду , постоянное (бессрочное) пользование или в безвозмездное срочное пользование





Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги





Согласование и подписание проекта постановления о предоставлении земельного участка








При предоставлении земельного участка в собственность, аренду, безвозмездное срочное пользование  - подготовка проекта соответствующего договора





При предоставлении участка в постоянное (бессрочное) пользование-


направление (выдача) постановления о предоставлении земельного участка заявителю








Направление (выдача) постановления о предоставлении земельного участка и  проекта соответствующего договора заявителю








 Обращение заявителя в орган местного самоуправления  с заявлением








Органом местного самоуправления 





Решение о выдаче разрешения





Проверка комплектности документов, предоставленных заявителем, специалистом органа местного самоуправления 








Прием и регистрация заявления специалистом органа местного самоуправления  в реестре заявлений








При непредставлении или неполном предоставлении документов направление заявителю уведомления в течение 3х рабочих дней 





Проведение согласования





Заявителем самостоятельно





Решение об отказе в выдаче разрешения





Подготовка  разрешения или отказа в выдаче разрешения





Направление заявителю 
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