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Издание распространяется бесплатно
	


АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«14» декабря   2015г. № 446

              г.Новохоперск

Об утверждении административного регламента администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального района от 27.04.2015 года №151  «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», и с целью повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, а также создания комфортных условий для получателей муниципальной  услуги  в архиве администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить административный регламент архива администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» согласно приложению.

2. Обеспечить размещение  постановления на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

3. Постановление администрации муниципального района от 26.01.2012г. №23 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление архивных справок, выписок и копий архивных документов», считать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить  на руководителя аппарата администрации муниципального района  П.П. Вовнякова.

И.о главы администрации муниципального района                                                    И.П.Дмитриенко
Приложение 

к постановлению администрации

Новохоперского муниципального района 
от «14» декабря 2015г. № 446
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ (АРХИВНЫХ СПРАВОК, ВЫПИСОК И КОПИЙ)»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, и архивом администрации Новохоперского муниципального района, при предоставлении из архива администрации Новохоперского муниципального района (далее – муниципальный архив) архивных документов (архивных справок, выписок и копий), а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица.  заинтересованные в получении сведений из муниципального архива Новохоперского муниципального района,  либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальную услугу предоставляет: архив администрации Новохоперского муниципального (далее – архив).

Архив расположена по адресу: 397400, Воронежская область, г.Новохоперск, ул. Советская д.57.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты архива администрации Новохоперского муниципального района, приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (http://www.nhoper.ru/);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvr№.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на информационном стенде в администрации;

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5. Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет: структурное подразделение администрации Новохоперского муниципального района -архив администрация Новохоперского муниципального района.

2.2.2. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации Новохоперского муниципального района от 11.10.2011 года №611.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является

1) предоставление заявителю архивного документа из муниципального архива в виде архивной справки, выписки или копии;

2) направление заявителю уведомления об отсутствии в архиве архивного документа и направлении запроса в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы, либо рекомендации пользователю путей поиска запрашиваемых документов;

3) уведомление об отказе в исполнении запроса (исполнении муниципальной услуги).

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги - 20 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления в муниципальный архив.

В исключительных случаях (длительное отсутствие специалистов муниципального архива, временное закрытие муниципального архива на ремонт, другие форс-мажорные обстоятельства, не позволяющие исполнить запрос в срок) срок исполнения запроса может быть продлен руководителем аппарата администрации Новохоперского муниципального района на 30 календарных дней с обязательным уведомлением об этом заявителя.

2.4.2. Запросы, не относящиеся к составу хранящихся в архивном отделе документов (непрофильные запросы), при наличии в муниципальном архиве сведений о местонахождении документов в течение 5 рабочих дней с момента их регистрации направляются по принадлежности в соответствующую организацию с уведомлением заявителя о переадресации запроса либо заявителю дается рекомендация о путях поиска архивного документа.

Срок регистрации заявления - в течение одного рабочего дня. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни регистрация производится на следующий рабочий день.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги по выдаче архивных документов  (архивных справок, выписок и копий) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, «Парламентская газета», 23-29.01.2009 № 4);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне» («Собрание законодательства РФ», 13.10.1997, № 41, стр. 8220-8235,»Российская газета», 21.09.1993, № 182, «Российские вести», 30.09.1993, №189);

Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» («Парламентская газета», № 201, 27.10.2004, «Российская газета», № 237, 27.10.2004, «Собрание законодательства РФ», 25.10.2004, № 43, ст. 4169);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006 № 126-127);

Указом Президента Российской Федерации от 31.12.1993 № 2334 «О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию» («Российская газета», 10.01.1994 № 4, «Собрание актов Президента и Правительства РФ», 10.01.1994, № 2, ст. 74);

Приказом Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации от 18.01.2007 № 19 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» («Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти», 14.05.2007, № 20);

Законом Воронежской области от 30.03.2009 № 12-ОЗ «О регулировании отдельных отношений в сфере архивного дела на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», 02.04.2009, № 33, «Собрание законодательства Воронежской области», 26.05.2009, № 3, ст. 72).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о выдаче архивного документа, поступившего в архив администрации Новохоперского муниципального района.

В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, сведения о почтовом адресе заявителя - физического лица либо наименование, ОГРН, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым заявителю должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации запроса в другую организацию;

2) суть запроса, хронология запрашиваемой информации (существо запроса (сведения, которые необходимо получить заявителю или документ, копия которого необходима заявителю)).

3) подпись и дата.

Бланк заявления приводится в приложении № 2,3 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прилагаются:

а) физическими лицами - копии документов, удостоверяющих личность заявителя;

б) юридическими лицами - копии документов, подтверждающих полномочия физического лица на осуществление действий от имени заявителя (решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности).

Заявитель по своему усмотрению вправе приложить к заявлению иные документы и материалы или их копии.

При обращении за получением муниципальной услуги представителя заявителя он представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

В запросе о стаже работы заявителя, заработной плате дополнительно указываются: название, ведомственная подчиненность организации, время работы, должность, занимаемая заявителем. Заявитель вправе приложить к заявлению документы и (или) иные материалы, подтверждающие сведения, указанные им в заявлении.

Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме заявление, прилагаемые документы, материалы и их копии представляются с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

В документах допускается использование факсимильного воспроизведения подписи с помощью средств механического или иного копирования, электронной подписи либо иного аналога собственноручной подписи.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить: перечень таких документов отсутствует.

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами администрации Новохоперского муниципального района находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с подпунктами 1), пункта 2.6.1. настоящего регламента;

2) к заявлению не приложены документы, указанные в подпунктах а) и б) пункта 2.6.1. настоящего регламента;

3) заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

В случае устранения нарушений, указанных в пункте 2.7. заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.7.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов в муниципальном архиве по запрашиваемой тематике;

- отсутствие у заявителя, истребующего сведения, содержащие персональные данные о третьих лицах, документов, подтверждающих его полномочия на получение указанных сведений;

- неудовлетворительное физическое состояние документов, не имеющих копии в фонде пользования;

- ограничение доступа к документам, содержащим сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

- в запросе не указана суть обращения и отсутствуют необходимые сведения для его исполнения;

- ограничение доступа к документам, содержащим сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;

- поступившее заявление о прекращении исполнения услуги.

2.8 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.11.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.11.2.  Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.11.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.11.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуются пандусами, санитарными помещениями, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов, использующих кресла-коляски.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющем услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.12.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.13.1. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (http://www.nhoper.ru/), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvr№.ru).

2.13.2. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) получение и регистрация заявления о выдаче архивного документа из муниципального архива;

2) рассмотрение и исполнение запроса (запросов), содержащихся в заявлении;

3) направление или выдача архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию, с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.2.При поступлении заявления в электронном виде заявление распечатывается на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в архив администрации специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- регистрирует заявление.

3.2.4. Результатом административной процедуры является  регистрация и передача заявления и прилагаемых документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего Регламента должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги либо отказ в приеме заявления.

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в течение 1-го рабочего дня.

3.3. Рассмотрение заявления и исполнение запроса.

Основанием для начала административной процедуры является получение запроса должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

3.3.1. Рассмотрение заявления и исполнение запроса заключается в подготовке на основе анализа его тематики архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другие организации по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса и подготовка рекомендаций о путях поиска запрашиваемых документов.

3.3.2. Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, при анализе тематики заявления определяет:

1) степень полноты информации, содержащейся в запросе и необходимой для его исполнения;

2) наличие или отсутствие в муниципальном архиве архивных документов или информации, необходимых для исполнения запроса;

3) место возможного хранения архивных документов, необходимых для исполнения запроса;

4) местонахождение, адрес организации, куда следует направить запрос по принадлежности на исполнение в случаях, когда решение содержащихся в запросе вопросов не входит в компетенцию муниципального архива.

3.3.4. По итогам анализа тематики должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

1) в случае наличия в муниципальном архиве архивных документов или информации, необходимых для исполнения запроса, исходя из содержания запроса оформляет один или несколько из перечисленных документов:

архивную справку;

копию архивного документа;

архивную выписку;

2) в случае отсутствия в муниципальном архиве архивных документов или информации, необходимых для исполнения запроса (при наличии в муниципальном архиве сведений о местонахождении документов), одновременно с направлением запроса (копии запроса) в организации по месту нахождения документов, оформляет уведомление заявителю о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности;

3) при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.2. настоящего Регламента, заявителю дается письменный ответ об отказе в выдаче архивного документа (в предоставлении муниципальной услуги).

3.3.5. Архивные справки, копии архивных документов, архивные выписки, уведомления о пересылке запроса в другие организации по принадлежности, уведомления о невозможности исполнения запроса и рекомендации о путях поиска запрашиваемых документов составляются должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, на бланке архива администрации Новохоперского муниципального района передаются руководителю аппарата администрации  Новохоперского муниципального района для подписания.

3.3.6. Руководитель аппарата администрации Новохоперского муниципального района проверяют законность, обоснованность и полноту предоставления муниципальной услуги, подписывают представленные документы и передают их должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для регистрации и направления или выдачи заявителю.

3.3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не должен превышать 15 календарных дней с даты получения заявления должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

В случае необходимости продления срока рассмотрения заявления и  исполнения запроса должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, не менее чем за 3 дня до истечения срока составляет на имя руководителя аппарата администрации Новохоперского муниципального района служебную записку, в которой отражает суть проведенной работы, указывает причины необходимости продления срока рассмотрения заявления и исполнения запроса и испрашивает разрешение его продления на определенный срок (или до конкретной даты).

О продлении срока исполнения запроса заявитель уведомляется письменно либо в форме электронного документа.

3.4. Направление или выдача архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса и направление рекомендаций о путях поиска запрашиваемых документов.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, подписанных руководителем аппарата администрации Новохоперского муниципального района.
После подписания документы, указанные в п.3.3.5. настоящего Регламента регистрируются в журнале исходящей корреспонденции и в течение одного дня с момента регистрации направляются заявителю специалистом архива администрации Новохоперского муниципального района, ответственным за прием (отправку) и регистрацию поступающей (исходящей) корреспонденции.

3.4.2. Способ направления или выдачи подписанных документов соответствует способу получения документов, избранным заявителем при представлении запроса.

По желанию заявителя подписанные документы могут быть выданы ему лично под роспись в архиве администрации Новохоперского муниципального района.

Документы направляются специалистом архива администрации Новохоперского муниципального района, ответственным за прием (отправку) и регистрацию поступающей (исходящей) корреспонденции на почтовый адрес, указанный заявителем.

Ответ на запрос, полученный по электронной почте либо в форме электронного документа с использованием Единого портала, направляется по почтовому адресу, указанному в запросе, или в виде электронного сообщения по указанному в запросе адресу электронной почты.

Ответ на запрос двух и более лиц направляется на почтовый адрес либо адрес электронной почты первого подписавшего его лица (если в запросе не оговорено конкретное лицо) или каждому из заявителей.

Выдача подписанных документов заявителю либо его представителю (на основании доверенности от заявителя) на руки осуществляется сотрудником архива администрации Новохоперского муниципального района, ответственным за исполнение запроса, при предъявлении заявителем либо его представителем (на основании доверенности от заявителя) документа, удостоверяющего личность.

Результатом административной процедуры является направление или выдача заявителю архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другую организацию по принадлежности либо уведомления о невозможности исполнения запроса и направление рекомендаций о путях поиска запрашиваемых документов.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 3 рабочих дней.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностным лицом архива администрации Новохоперского муниципального района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль за организацией предоставления муниципальной услуги, в том числе за реализацией предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.
Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а так же должностных лиц,  муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами администрации Новохоперского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами администрации Новохоперского муниципального района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами администрации Новохоперского муниципального района;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, и с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации Новохоперского муниципального района.

5.6.Глава администрации  проводит личный прием заявителей по предварительной записи.

Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Глава администрации,  отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Глава администрации вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9 Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения архива администрации Новохоперского муниципального района: Воронежская область, город Новохоперск, улица Советская №57

График работы архива администрации Новохоперского муниципального района:

Дни приема граждан: понедельник, среда - с 08.00 до 17.00;

Дни работы с документами: 

вторник, четверг, пятница с 08.00 до 17.00;

перерыв: с 12.00 до 13.00.

Официальный сайт администрации Новохоперского муниципального района  в сети Интернет: www.nhoper.ru.

Адрес электронной почты администрации Новохоперского муниципального района: novohoper@govvrn.ru. 

Адрес электронной почты архива администрации Новохоперского муниципального района svirina2008@yandex.ru.

2. Телефоны для справок: 8-(47-353)-3-16-49, 8-(47-353)-3-15-98.
Приложение № 2

к Административному регламенту

                В архив администрации

                                              Новохоперского муниципального района

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные, адрес

места жительства заявителя)

____________________________________________________________________

(наименование, место нахождения юридического 

лица, Ф.И.О. руководителя)

контактный телефон_______________________

Заявление

    Прошу  выдать заверенную копию _____________________________________________________________________________

(указываются все известные заявителю реквизиты правового акта (дата, номер, название и (или) наименование органа, должностного лица поселения, принявшего акт)

________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
«____» _______ 20__ г.                               ______________________

                                                                                                                                  (подпись заявителя)

Приложение № 3

к Административному регламенту

                В архив администрации

                                              Новохоперского муниципального района

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные (серия, номер паспорта,

 когда и кем выдан, адрес

места жительства заявителя) 

*в лице_______________________________________________________________

(Ф.И.О., паспортные данные и документ, удостоверяющий

полномочия представителя)

Заявление.

1. Я, __________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, необходимо также указать все изменения фамилии (имени) за 

______________________________________________________________________________________________________________________________________
запрашиваемый период)

Дата рождения _________________________________________________________________________________________________________________________
Адрес (по месту регистрации)____________________________________________________________________________________________________________
Контактный телефон____________________________________________________________________________________________________________________
Прошу выдать архивную справку (архивную выписку) –нужное подчеркнуть

______________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать о чем запрашивается архивная справка – о трудовом стаже, о льготном стаже, о заработной плате, о награждениях, другое).

2.  Цель запроса (для чего)_______________________________________________________________________________________________________________
3. Хронология запрашиваемой информации (временной период ) ______________________________________________________________________________
4. Наименование места работы за запрашиваемый период:

______________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Занимаемая должность за запрашиваемый период:

______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
(иные сведения, документы и материалы, подтверждающие сведения, указанные в заявлении (при наличии)). 

Приложение (при наличии) на ______ л.

__________________                                                             ________________________

(дата)                                                                                       (подпись заявителя)

*заполняется в случае, если от имени заявителя действует его представитель.

Приложение № 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ













СОВЕТ НАРОДНЫХ   ДЕПУТАТОВ

НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

« 18 »  декабря  2015 года   № 41/2

            г. Новохоперск

О рассмотрении проекта решения «О районном бюджете на 2016 год» в первом чтении

В  соответствии  с Бюджетным  кодексом  Российской Федерации и решением Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области от 18.12.2014 № 28/4 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Новохоперском муниципальном районе» Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области

РЕШИЛ:

1. Принять в первом чтении проект решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О районном бюджете на 2016 год».
2. Утвердить основные характеристики районного бюджета на 2016 год:

1) прогнозируемый общий объём доходов районного бюджета в сумме  542 644,5 тыс. рублей, в том числе безвозмездные поступления из областного бюджета в сумме 356 373,3 тыс. рублей согласно приложению 1 к настоящему решению;

2) общий объём расходов районного бюджета в сумме 542 644,5 тыс. рублей;

3) источники внутреннего финансирования дефицита районного бюджета согласно приложению 2 к настоящему решению.

            3. Утвердить нормативы отчислений:

- от налогов и сборов в районный бюджет и бюджеты поселений на 2016 год согласно приложению 3 к настоящему решению;

- неналоговых доходов районного бюджета на 2016 год согласно приложению 4 к настоящему решению.

4. Настоящее решение вступает в силу с момента его подписания.

И.о. главы муниципального района                                               Л.В. Махотина
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	Общий объем  доходов  районного бюджета  на 2016 год                                 

	


тыс.рублей

	Код бюджетной классификации Российской Федерации
	Наименование кода бюджетной классификации 
	Сумма 

	1
	2
	3

	1 00 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ
	153 551,2

	 
	Налоговые доходы
	102 241,2

	1 01 00000 00 0000 000
	Налоги на прибыль, доходы
	87 626,2

	1 01 02000 01 0000 110 
	Налог на доходы физических лиц
	87 626,2

	1 05 00000 00 0000 000
	Налоги на совокупный доход
	12 415,0

	1 05 04000 02 0000 110   
	Налог, взимаемый  в    связи   с  применением патентной    системы налогообложения
	10,0

	1 05 02000 02 0000 110
	Единый налог на вмененный доход для отдельных видов деятельности
	9 630,0

	1 05 03000 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	2 775,0

	1 08 00000 00 0000 000
	Государственная пошлина
	2 200,0

	1 08 03000 01 0000 110   
	Государственная пошлина по делам, рассматриваемым в судах общей юрисдикции, мировыми судьями
	2 200,0

	 
	Неналоговые доходы
	51 310,0

	1 11 00000 00 0000 000
	Доходы от использования имущества, находящегося в государственной и муниципальной собственности
	26 485,0

	1 11 03050 05 0000 120
	Проценты, полученные от предоставления бюджетных кредитов внутри страны за счет средств бюджетов муниципальных районов 
	25,0

	1 11 05013 10 0000 120   
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах сельских поселений, а также средства от продажи  права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	22 160,0

	1 11 05013 13 0000 120   
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений, а также средства от продажи  права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	2 340,0

	1 11 05020 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли после разграничения государственной собственности на землю, а также средства от продажи  права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	460,0

	1 11 05035 05 0000 120
	Доходы от  сдачи  в  аренду  имущества, находящегося в  оперативном  управлении органов    управления муниципальных районов и созданных ими учреждений (за исключением имущества  муниципальных  автономных учреждений)
	1 500,0

	1 12 00000 00 0000 000
	Платежи при пользовании природными ресурсами
	320,0

	1 12 01000 01 0000 120
	Плата за негативное воздействие на окружающую среду
	320,0

	1 13 00000 00 0000 000
	Доходы  от   оказания платных  услуг (работ)  и   компенсации затрат государства
	22 630,0

	1 13 01000 00 0000 130
	Доходы  от   оказания платных  услуг (работ)  
	22 630,0

	1 14 00000 00 0000 000
	Доходы от продажи материальных и нематериальных активов
	575,0

	1 14 02053 05 0000 410
	 Доходы от реализации  иного  имущества, находящегося      в       собственности муниципальных    районов ( за исключением имущества муниципальных бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных) в части реализации основных    средств по указанному имуществу
	500,0

	1 14 06013 13  0000 430
	Доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах городских поселений
	75,0

	1 16 00000 00 0000 000 
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	1 300,0

	1 16 00000 00 0000 000
	Штрафы, санкции, возмещение ущерба
	1 300,0

	2 00 00000 00 0000 151
	Безвозмездные поступления
	389 093,3

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы РФ
	356 373,3

	2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	54 395,0

	2  02 01001 05 0000 151
	Дотации бюджетам муниципальных районов на выравнивание  бюджетной обеспеченности
	54 395,0

	2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам бюджетной системы  Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	46 620,0

	2 02 02999 05 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов        ( софинансирование соц-значимых расходов)
	44 343,0

	2 02 02999 05 0000 151
	Прочие субсидии бюджетам муниципальных районов (на погашение задолженности по бюджетным кредитам на проектирование, строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования)
	2 277,0

	2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	254 597,7

	2 02 03020 05 0000 151  
	Субвенция бюджетам муниципальных районов на выплату единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского  попечения, в семью
	371,8

	2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов  на создание и  организацию деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	387,0

	2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на осуществление полномочий по расчету и предоставлению дотаций на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений 
	5 645,0

	2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на выполнение переданных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству 
	1 337,0

	2 02 03024 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на создание и организацию деятельности административных комиссий
	342,0

	2 02 03999 05 0000 151
	Субвенции  бюджетам муниципальных районов на осуществление полномочий по сбору информации от поселений, входящих в муниципальный район, необходимой для ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов
	376,0

	2 02 03029 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на компенсацию части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	4 275,0

	2 02 03027 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение выплат приемной семье на содержание подопечных детей
	6 842,0

	2 02 03999 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение единовременной выплаты при передаче ребенка на воспитание в семью
	62,0

	2 02 03027 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение выплаты  вознаграждения,  причитающегося приемному родителю
	7 511,0

	2 02 03999 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного дошкольного образования
	50 109,9

	 2 02 03999 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного общего образования, а также дополнительного образования детей в общеобразовательных учреждениях 
	166 384,1

	2 02 03027 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение выплат семьям опекунов на содержание подопечных детей
	8 076,0

	2 02 03999 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение единовременной выплаты при устройстве в семью ребенка-инвалида или ребенка, достигшего возраста 10 лет, а также при передаче на воспитание в семью братьев (сестер) 
	2 769,4

	2 02 03999 05 0000 151
	Субвенции бюджетам муниципальных районов на организацию деятельности по отлову и содержанию безнадзорных животных
	109,5

	2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	760,6

	2 02 04014 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые   бюджетам муниципальных из бюджетов поселений на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения в соответствии с заключенными соглашениями
	503,3

	2 02 04025 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые   бюджетам муниципальных районов  на комплектование книжных фондов библиотек муниципальных образований
	23,6

	2 02 04041 05 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые   бюджетам муниципальных районов  на подключение общедоступных библиотек РФ к сети интернет и развитие системы библиотечного дела с учетом задачи расширения информационных технологий и оцифровки 
	140,2

	2 02 04999 05 0000 151
	Прочие межбюджетные трансферты, передаваемые   бюджетам муниципальных районов (на организацию проведения  оплачиваемых общественных работ)
	93,5

	2 07 00000 00 0000 000
	Прочие безвозмездные поступления 
	32 720,0

	2 07 05000 05 0000 180
	Прочие безвозмездные поступления в бюджеты муниципальных районов
	32 720,0

	
	ВСЕГО:
	542 644,5
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Источники внутреннего финансирования дефицита районного бюджета  на 2016 год
тыс.рублей

	Наименование
	Код бюджетной классификации
	Сумма


	1
	2
	3

	ИСТОЧНИКИ ВНУТРЕННЕГО ФИНАНСИРОВАНИЯ ДЕФИЦИТА БЮДЖЕТА
	01 00 00 00 00 0000 000
	0,0

	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	01 03 00 00 00 0000 000
	-3 983,1

	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 01 00 00 0000 800
	3 983,1

	Погашение бюджетами муниципальных районов кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	01 03 01 00 05 0000 810
	3 983,1

	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	01 05 00 00 00 0000 000
	1 706,0

	Увеличение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 500
	545 921,6

	Увеличение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	01 05 02 01 05 0000 510
	545 921,6

	Уменьшение остатков средств бюджетов
	01 05 00 00 00 0000 600
	547 627,6

	Уменьшение прочих остатков денежных средств бюджетов муниципальных районов
	01 05 02 01 05 0000 610
	547 627,6

	Иные источники внутреннего финансирования дефицитов бюджетов
	01 06 00 00 00 0000 000
	2 277,1

	Бюджетные кредиты, предоставленные внутри страны в валюте Российской Федерации 
	01 06 05 00 00 0000 000
	2 277,1

	Предоставление бюджетных кредитов внутри страны в валюте Российской Федерации
	01 06 05 00 00 0000 500
	1 000,0

	Предоставление бюджетных кредитов другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	01 06 05 02 05 0000 540
	1 000,0

	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных внутри страны в валюте Российской Федерации
	01 06 05 00 00 0000 600
	3 277,1

	Возврат бюджетных кредитов, предоставленных другим бюджетам бюджетной системы Российской Федерации из бюджетов муниципальных районов в валюте Российской Федерации
	01 06 05 02 05 0000 640
	3 277,1
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Нормативы

отчислений от налогов и сборов в районный бюджет и бюджеты поселений  на 2016 год  

(в процентах)

	Код бюджетной классификации


	Наименование налога
(сбора)
	Бюджет муниципального района
	Бюджеты поселений


	1
	2
	3
	4

	1 09 00000 00 0000 000
	 ЗАДОЛЖЕННОСТЬ И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ, СБОРАМ И ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ПЛАТЕЖАМ
	
	

	1 09 01000 00 0000 110
	Налог на прибыль организаций, зачислявшийся до 1 января 2005 года в местные бюджеты
	
	

	1 09 01030 05 0000 110
	Налог на прибыль организаций, зачислявшийся до 1 января 2005 года в местные бюджеты, мобилизуемый на территориях муниципальных районов
	100
	0

	1 09 03000 00 0000 110
	Платежи за пользование природными ресурсами
	
	

	1 09 03020 00 0000 110
	Платежи за добычу полезных ископаемых
	
	

	1 09 03021 05 0000 110
	Платежи за добычу общераспространенных полезных ископаемых, мобилизуемые на территориях муниципальных районов
	100
	0

	1 09 03025 01 0000 110
	Платежи за добычу других полезных ископаемых
	50
	0

	1 09 04000 00 0000 110
	Налоги на имущество 
	
	

	1 09 04010 02 0000 110
	Налог на имущество предприятий
	50
	0

	1 09 04040 01 0000 110
	Налог с имущества, переходящего в порядке наследования или дарения
	100
	0

	1 09 04053 05 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на межселенных территориях 
	100
	0

	1 09 04053 10 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на территориях сельских поселений
	0
	100

	1 09 04053 13 0000 110
	Земельный налог (по обязательствам, возникшим до 1 января 2006 года), мобилизуемый на территориях городских  поселений
	0
	100

	1 09 06000 02 0000 110
	Прочие налоги и сборы (по отмененным налогам и сборам субъектов Российской Федерации)
	
	

	1 09 06010 02 0000 110
	Налог с продаж
	60
	0

	1 09 06020 02 0000 110
	Сбор на нужды образовательных учреждений, взимаемый с юридических лиц
	100
	0

	1 09 07000 00 0000 110
	Прочие налоги и сборы (по отмененным местным налогам и сборам)
	
	

	1 09 07013 05 0000 110
	Налог на рекламу, мобилизуемый на территориях муниципальных районов
	100
	0

	1 09 07033 05 0000 110
	Целевые сборы с граждан и предприятий, учреждений, организаций на содержание милиции, на благоустройство территорий, на нужды образования и другие цели, мобилизуемые на территориях муниципальных районов
	100
	0

	1 09 07053 05 0000 110
	Прочие местные налоги и сборы, мобилизуемые на территориях муниципальных районов
	100
	0
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	Нормативы

отчислений неналоговых доходов  районного бюджета  на 2016 год


(в процентах)

	Код бюджетной классификации


	
	Наименование налога
(сбора)
	Бюджет муниципального района 


	1
	
	2
	3

	1 11 03000 00 0000 120
	
	Проценты, полученные от предоставления бюджетных кредитов внутри страны
	

	1 11 03050 05 0000 120
	
	Проценты, полученные от предоставления бюджетных кредитов внутри страны за счет средств бюджетов муниципальных районов
	100

	1 0         1 11 05020 00 0000 120 
	
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земли после разграничения государственной собственности на  землю, а также средства от продажи права на    заключение договоров аренды указанных земельных участков (за исключением земельных участков бюджетных и автономных учреждений)
	

	        1 11 05025 05 0000 120
	
	Доходы,  получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности муниципальных районов (за исключением земельных участков муниципальных бюджетных и автономных учреждений)
	100

	        1 11 05027 05 0000 120
	
	Доходы, получаемые  в виде арендной платы  за земельные участки, расположенные в полосе отвода автомобильных дорог общего пользования местного значения, находящихся в собственности муниципальных районов
	100

	1 13 00000 00 0000 000
	
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ)  И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	

	1 13 01995 05 0000 130
	
	Прочие доходы от оказания платных услуг (работ) получателями средств бюджетов муниципальных районов
	100

	1 13 02065 05 0000 130
	
	Доходы,   поступающие   в   порядке   возмещения расходов, понесенных  в  связи  с  эксплуатацией имущества муниципальных районов
	100

	1 13 02995 05 0000 130
	
	Прочие доходы от компенсации затрат  бюджетов муниципальных районов
	100

	1 14 00000 00 0000 000
	
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	

	1 14 03050 05 0000 410
	
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы муниципальных районов (в части реализации основных средств по указанному имуществу)
	100

	1 14 03050 05 0000 440
	
	Средства от распоряжения и реализации конфискованного и иного имущества, обращенного в доходы муниципальных районов (в части реализации материальных запасов по указанному имуществу)
	100

	1 16 00000 00 0000 000
	
	ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	

	1 16 21050 05 0000 140
	
	Денежные взыскания (штрафы) и иные суммы, взыскиваемые с лиц, виновных в совершении преступлений, и в возмещение ущерба имуществу, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	100

	1 16 23050 05 0000 140
	
	Доходы от возмещения ущерба при возникновении страховых случаев, когда выгодоприобретателями  выступают получатели средств бюджетов муниципальных районов
	100

	1 16 32000 05 0000 140
	
	Денежные взыскания, налагаемые  в возмещение ущерба, причиненного в результате незаконного или нецелевого использования бюджетных средств (в части бюджетов муниципальных районов)
	100

	1 16 90050 05 0000 140
	
	Прочие поступления от денежных взысканий (штрафов) и иных сумм в возмещение ущерба, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	100

	1 17 00000 00 0000 000
	
	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	

	1 17 01050 05 0000 180
	
	Невыясненные поступления, зачисляемые в бюджеты муниципальных районов
	100

	1 17 05050 05 0000 180
	
	Прочие неналоговые доходы бюджетов муниципальных районов
	100


СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ

НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РЕШЕНИЕ

«18» декабря  2015 года   № 41/3

       г. Новохоперск

О проекте решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в  Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области»

В целях приведения Устава Новохоперского муниципального района Воронежской области в соответствие с Федеральным законом от  06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с учетом изменений, внесенных в данный закон в 2015 году другими федеральными законами, Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района

РЕШИЛ:

           1. Принять проект решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» согласно приложению № 1.    

          2. Назначить публичные слушания по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в  Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» на 15 января 2016 года,   09 -15 час.

          3. Провести публичные слушания по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в  Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» в здании администрации Новохоперского муниципального района по адресу: Воронежская область, Новохоперский район, г. Новохоперск, ул. Советская, 14.

              4. Создать  рабочую группу по  проведению публичных слушаний  по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района  Воронежской области» согласно приложению № 2.

                    5. Утвердить порядок работы рабочей группы по проведению публичных слушаний по проекту решения Совета народных депутатов  Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» согласно приложению № 3.

                    6. Создать рабочую группу по учету предложений и замечаний по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района  Воронежской области» согласно приложению № 4.

            7. Утвердить порядок  учета предложений и замечаний по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района Воронежской области «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района  Воронежской области» согласно приложению № 5.

            8. Настоящее решение подлежит официальному опубликованию. 

И.о. главы муниципального района                                               Л.В. Махотина

Приложение №  1

к решению Совета народных депутатов

Новохоперского муниципального района

от « 18 »  декабря  2015 г.  № 41/3














ПРОЕКТ                                                                                

СОВЕТ  НАРОДНЫх  ДЕПУТАТОВ

НОВОХОПЕРСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ  ОБЛАСТИ

Р Е Ш Е Н И Е

«___» _______ 2015 год   № ___

г. Новохоперск

О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области

      В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации уставов муниципальных образований» и в целях приведения Устава Новохоперского муниципального района Воронежской области в соответствие с действующим законодательством, Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района

РЕШИЛ:

1. Внести в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области изменения согласно приложению.

2. Представить настоящее решение в Управление Министерства юстиции Российской Федерации по Воронежской области для государственной регистрации в порядке, установленном федеральным законом.

3.  Настоящее решение подлежит официальному опубликованию.


 4. Настоящее решение вступает в силу после его официального опубликования.

Глава муниципального района                                                                            А.А. Калюжин

	
	Приложение

к решению Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района 

от «___» __________ 20__ года № ____


Изменения в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области.

1.В статье 8: Вопросы местного значения Новохоперского муниципального района

а) пункт 13 части 1 изложить в следующей редакции:

«13) участие в организации деятельности по сбору (в том числе раздельному сбору), транспортированию, обработке, утилизации, обезвреживанию, захоронению твердых коммунальных отходов на территории муниципального района;»;

б) в пункте 14 части 1 слова «, в том числе путем выкупа,» исключить;

в) пункт 28 части 1 изложить в следующей редакции:

«28) обеспечение условий для развития на территории муниципального района физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;»;

г) дополнить частью 2 следующего содержания:

«2. Органами местного самоуправления муниципального района на территориях сельских поселений решаются следующие вопросы местного значения:

1) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

2) участие в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма в границах поселения;

3) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения;

4) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения, а также осуществление муниципального контроля в области использования и охраны особо охраняемых природных территорий местного значения; 

5) осуществление в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации, полномочий собственника водных объектов, информирование населения об ограничениях их использования;

6) осуществление муниципального лесного контроля;

7) до 1 января 2017 года предоставление сотруднику, замещающему должность участкового уполномоченного полиции, и членам его семьи жилого помещения на период выполнения сотрудником обязанностей по указанной должности;

8) оказание поддержки социально ориентированным некоммерческим организациям в пределах полномочий, установленных статьями 31.1 и 31.3 Федерального закона от 12 января 1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;

9) обеспечение выполнения работ, необходимых для создания искусственных земельных участков для нужд поселения, проведение открытого аукциона на право заключить договор о создании искусственного земельного участка в соответствии с федеральным законом;

10) участие в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» в  выполнении комплексных кадастровых работ.».


2. В статье 10: Полномочия органов местного самоуправления по решению вопросов местного значения

Пункт 10 части 1 дополнить словами «, организация подготовки кадров для муниципальной службы в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации об образовании и законодательством Российской Федерации о муниципальной службе».

3. В статье 19: Публичные слушания

Пункт 3 части 3 дополнить словами «, за исключением случаев, если в соответствии со статьей 13 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» для преобразования муниципального района требуется получение согласия населения муниципального района, выраженного путем голосования либо на сходах граждан».

4. В статье 22: Опрос граждан

Часть 4 дополнить словами «в соответствии с законом Воронежской области».

5. В статье 33: Статус депутата, члена выборного органа местного самоуправления, главы муниципального района

а) в пункте 2 части 2 после слов «зарегистрированного в установленном порядке» дополнить словами «, совета муниципальных образований Воронежской области, иных объединений муниципальных образований»;

б) часть 2.1 изложить в следующей редакции:

«2.1. Депутат, член выборного органа местного самоуправления, выборное должностное лицо местного самоуправления, иное лицо, замещающее муниципальную должность, должны соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами. Полномочия депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, иного лица, замещающего муниципальную должность, прекращаются досрочно в случае несоблюдения ограничений, запретов, неисполнения обязанностей, установленных Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 7 мая 2013 года № 79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».»;

в) часть 5 после слов «по гражданскому» дополнить словом  «, административному».


6. В статье 35: Полномочия главы муниципального  района

В части 5 слова «из состава Совета народных депутатов» заменить словами «Советом народных депутатов», а слова «из своего состава» исключить.

 7. В статье 54.1.: Бюджет Новохоперского муниципального района

В абзаце первом части 6 слова «затрат на их денежное содержание» заменить словами «расходов на оплату их труда».

  8. В статье 64: Ответственность Совета народных депутатов муниципального района перед государством

Дополнить частью 5 следующего содержания:

«5. Депутаты Совета народных депутатов муниципального района, распущенного на основании части 2 настоящей статьи, вправе в течение 10 дней со дня вступления в силу закона Воронежской области о роспуске Совета народных депутатов муниципального района обратиться в суд с заявлением для установления факта отсутствия их вины за непроведение Советом народных депутатов муниципального района правомочного заседания в течение трех месяцев подряд.».

Приложение №  2

к решению Совета народных депутатов

Новохоперского муниципального района

от « 18 »  декабря  2015 г.  № 41/3

Состав   рабочей группы по  проведению публичных слушаний 

 по проекту  решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений  в Устав Новохоперского муниципального района  Воронежской области»

1. Шабадаев Иван Иванович 
– председатель постоянной комиссии  по социальным вопросам Совета народных депутатов муниципального района, председатель  рабочей группы;       

2. Махотина Зоя Викторовна 
– председатель постоянной комиссии  по вопросам местного самоуправления, правотворческой деятельности Совета народных депутатов муниципального района,  заместитель председателя  рабочей группы;     

3. Леонтьева Надежда Алексеевна 
– юрисконсульт МКУ «Информационно-консультационный центр», секретарь  рабочей группы;

Члены рабочей группы:

4. Лабыкина Вера Васильевна 
– член  постоянной комиссии  по вопросам местного самоуправления, правотворческой деятельности Совета народных депутатов муниципального района;      

5. Бондаренко Нина Владимировна
- председатель постоянной комиссии по бюджету, налогам, финансам, собственности и предпринимательству  Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района;

6. Дьяченко Нина Митрофановна    
- начальник отдела организационно – кадровой и контрольной работы  администрации муниципального района;

7. Юдин Сергей Александрович 
– начальник отдела правовой работы администрации муниципального района.

Приложение №  3
к решению Совета народных депутатов

Новохоперского муниципального района

от « 18 »  декабря  2015 г.  № 41/3

Порядок работы  рабочей группы по проведению публичных слушаний по проекту решения

Совета народных депутатов  Новохоперского муниципального района «О внесении изменений

в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области»

Рабочая группа по проведению публичных слушаний по проекту решения Совета народных депутатов  Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» организует и проводит свою работу по адресу: Воронежская область, Новохоперский район  г.Новохоперск, ул. Советская, 14.

Прием вопросов, предложений и замечаний по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области»   принимаются ежедневно до 13.01.2016 г. с 10.00 часов до 16.00 часов, кроме субботы и воскресенья, кабинет №10, телефон 3-17-92.

Приложение №  4
к решению Совета народных депутатов

Новохоперского муниципального района

от « 18 »  декабря  2015 г.  № 41/3

Состав рабочей группы по учету предложений и замечаний по проекту решения 

Совета народных депутатов  Новохоперского муниципального района «О внесении изменений

в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области»

1. Махотина Зоя Викторовна 
- председатель  рабочей группы, председатель постоянной комиссии  по вопросам местного самоуправления, правотворческой деятельности Совета народных депутатов муниципального района;                   

2. Федюшкин Михаил Валентинович 
- член рабочей группы, член постоянной комиссии  по социальным вопросам Совета народных депутатов муниципального района;                   

3. Лабыкина Вера Васильевна 
– член  постоянной комиссии  по вопросам местного самоуправления, правотворческой деятельности Совета народных депутатов муниципального района;

4. Булочка Валентина Ивановна 
-  член рабочей группы, член постоянной комиссии  по вопросам местного самоуправления, правотворческой деятельности Совета народных депутатов муниципального района;

5. Берегович Александр Михайлович 
- член рабочей группы, член постоянной комиссии  по социальным вопросам Совета народных депутатов муниципального района.

                                                                                                                                                                 Приложение №  5
к решению Совета народных депутатов

Новохоперского муниципального района

от « 18 »  декабря  2015 г.  № 41/3

ПОРЯДОК

учета  замечаний и предложений по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района 
«О внесении изменений  в Устав Новохоперского муниципального района  Воронежской области»


1. Предложения граждан по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области»:


1.1. Принимаются в письменном виде председателем  рабочей группы по учету предложений и замечаний по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области», а  в его отсутствие - одним из членов комиссии.


1.2. Предложения граждан по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» должны содержать сформулированный текст изменений  в Устав, быть подписаны гражданином с указанием его  фамилии, имени, отчества, адреса места жительства.


1.3. Гражданину, вносящему предложения и замечания по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» в трех дневный срок выдается письменное подтверждение о получении текста подписанное председателем либо членом  рабочей группы.


В случае получения  рабочей группой предложений и замечаний по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений  в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» по почте, адресату  сообщается о получении предложений в письменном виде, путем почтового отправления.


В случае внесения предложений и замечаний по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О  внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» по телефону – председатель  или член  рабочей группы подтверждает гражданину  также по телефону о получении замечаний и предложений. При этом фиксируется  фамилия, имя, отчество гражданина и адрес его места жительства.


В случае наличия предложений и замечаний граждан по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О внесении изменений в Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» они фиксируются в специальном журнале (прошнурованном и пронумерованном), приложением к которому являются предложения и замечания граждан на бумажных носителях, а также записи телефонных звонков, заверенные лицом, принимающим предложения и замечания.


Предложения и замечания по проекту решения Совета народных депутатов Новохоперского муниципального района «О  внесении изменений в  Устав Новохоперского муниципального района Воронежской области» принимаются в  здании администрации Новохоперского муниципального района, расположенном по адресу: Воронежская область, Новохоперский район, г. Новохоперск, ул. Советская, 14. Тел. 3-17-92 ежедневно до 13.01.2016 г., кроме субботы и воскресенья, с 10.00 часов до 16.00 часов.

УЧРЕДИТЕЛЬ: Совет народных депутатов Новохоперского муниципального района
ТИРАЖ: 75 экземпляров
ИЗДАТЕЛЬ: Администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области; г. Новохоперск, ул. Советская, 14,  
тел. 3-11-12 
ОТВЕТСТВЕННЫЙ  ЗА ВЫПУСК: Махотин А.Ф.
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Получение заявление, его регистрация и передача на исполнение должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги








Рассмотрение и исполнение запроса (запросов), содержащихся в заявлении (анализ тематики и оформление одного или нескольких из перечисленных документов)





Наличие архивных документов необходимых для исполнения запроса





Отсутствие архивных документов, необходимых для исполнения запроса 





Отсутствие сведений о местонахождении архивных документов





Наличие сведений о местонахождении архивных документов





Подготовка архивных справок, копий архивных документов, архивных выписок





Уведомление заявителя о пересылке запроса (копии заявления) в другую организацию 





Направление запроса (копии заявления) в организации по месту нахождения документов





Уведомление заявителя невозможности выдачи архивного документа 





Направление заявителю архивной справки, копии архивного документа, архивной выписки, уведомления о пересылке запроса в другую организацию, уведомления об отказе в выдаче архивного документа. 
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