АДМИНИСТРАЦИЯ

НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«17» 11  2010г.     №632

г. Новохоперск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги

С целью повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся на территории Новохоперского муниципального района», создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги ««Предоставление земельных участков, находящихся на территории Новохоперского муниципального района».

2. Опубликовать постановление на официальном сайте администрации Новохоперского муниципального района в сети Интернет.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального района Сергеева Н.В.

Глава администрации муниципального района                                                                                                                                           В.Т. Петров

Утвержден

Постановлением администрации

Новохоперского муниципального района

от «17» 11  2010г. № 632

Административный регламент

Новохоперского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, находящихся на территории Новохоперского муниципального района»

1. Общие положения

1.1 Наименование муниципальной услуги и цель административного регламента

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - Регламент) по предоставлению земельных участков, расположенных на территории Новохоперского  муниципального района, разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2.Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Водным кодексом Российской Федерации;

- Лесным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральным законом от 21.12.2001 N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

- Федеральным законом от 15.04.1998 N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации";

1.3. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу и перечень организаций, с которыми осуществляется взаимодействие в процессе предоставления муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется специалистами Отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области  (далее - Отдел).

При исполнении муниципальной услуги в целях получения необходимых документов и сведений осуществляется взаимодействие с:

Федеральной налоговой службой;

Федеральным агентством по управлению федеральным имуществом и территориальными управлениями;

органом по управлению государственным имуществом Воронежской области;

органами Роснедвижимости по Воронежской области;

администрациями муниципальных образований;

органами (организациями) технического учета и технической инвентариза​ции;

управлением Федеральной регистрационной службы по Воронежской облас​ти.

иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги.

1.4. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области о предоставлении земельного участка, договор аренды земельного участка или договор купли-продажи земельного участка.

1.5. ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

С заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращаются физические и юридические лица, их представители, полномочия которых надлежащим образом удостоверены, а именно: 

- физические лица предоставляют доверенности, удостоверенные нотариально (к нотариальным доверенностям приравниваются доверенности, указанные в статье 185 Гражданского кодекса РФ);

- юридические лица предоставляют доверенности, удостоверенные нотариально, либо уполномоченным должностным лицом.

Раздел II. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРАВИЛАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.1.1Информацию о порядке исполнения муниципальной услуги уполномоченным органом можно получить:

-непосредственно в Уполномоченном органе, а также посредством использования телефонной связи, электронной почты;

-из публикаций в официальном печатном издании- в газете  «Вести», 

-из иных средств массовой информации, а также из информационных материалов (брошюр, буклетов)

2.1.2.Уполномоченный орган находится по адресу:

397400,  Воронежская область, г. Новохоперск, ул. Советская,26

2.1.3.Контактный телефон: (847353) 3-13-60, адрес электронный почты ( е-mail): kumi36 @ mail. ru.

График работы Уполномоченного органа:

Понедельник с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут, Вторник с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут, Среда с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут, Четверг с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут, Пятница с 8 часов  00 минут до 17 часов 00 минут, Перерыв с 12 часов 00 минут до 13 часов 00 минут

Выходные дни суббота, воскресенье.

2.1.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и официальном Интернет сайте администрации муниципального образования Новохоперский район  в разделе Отдела, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (полная версия на официальном Интернет сайте администрации муниципального образования Новохоперский район  в разделе Отдела и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы  и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам, предоставляемые заявителем;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес официального Интернет сайта администрации муниципального образования Новохоперский район Воронежской области и адрес электронной почты Отдела, где заявители могут получить консультацию о условиях предоставления муниципальной услуги;

- Схема размещения специалистов и режим приема ими граждан;

- Таблица сроков предоставления муниципальной услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

- Порядок получения консультаций;

- Порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.1.6. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.1.7. Заявители, представившие в Отдел документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- о назначении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

2.1.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2.1.9. Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю почтой и дублируется по телефону или по электронной почте, указанным в заявлении (при наличии соответствующих данных в заявлении).

2.1.10. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае изменения срока - по указанному в заявлении телефону и/или электронной почте.

2.1.11. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения Отдела. 

2.1.12. Для получения сведений о прохождении муниципальной услуги заявителем называются дата и входящий номер, указанный на втором экземпляре заявления, возвращенного заявителю при подаче документов. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

2.1.13. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на предоставление документов для получения муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей, по телефону или с использованием электронной почты.

2.1.14. При предварительной записи заявитель сообщает свои персональные данные, и желаемое время представления документов для получения муниципальной услуги. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в книгу записи заявителей, которая ведется на бумажном или электронном носителе. Заявителю сообщается время представления документов для получения муниципальной услуги и окно (кабинет) приема документов, в которое следует обратиться. При личном обращении заявителю выдается талон-подтверждение. 

2.2. Порядок получения консультаций о предоставлении  муниципальной услуги

2.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, в том числе специалистами, специально выделенными для предоставления консультаций. 

2.2.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.2.3. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством официального Интернет сайта администрации муниципального образования Новохоперского района Воронежской области, контактного телефона или электронной почты. 

2.2.4. График приема должностными лицами Отдела граждан и представителей организаций устанавливается начальником Отдела. 

Время приема каждым должностным лицом должно составлять не менее 2 часов в неделю.

2.2.5. Консультации и справки предоставляются специалистами в течение всего срока предоставления муниципальной услуги, в том числе в неприемное время. 

2.4. Обязательства  администрации района в отношении графика (режима) работы с заявителями

Адрес Отдела по земельным вопросам и управлению муниципальной собственностью администрации Новохоперского муниципального района: г. Новохоперск, ул. Советская,26. График работы: понедельник – пятница с 8-00 до 17-00, перерыв с 12-00 до 13-00. Контактный телефон: 3-13-60

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги  по предоставлению в аренду земельного участка в аренду гражданам и юридическим лицам собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности  составляет 30 дней  с момента регистрации заявления и документов в журнале входящей документации.

2.6.  Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Администрация района принимает решение об отказе в предоставлении в аренду земельного участка в слу​чае, если установлено, что:

- предоставленные документы по составу, форме и\или содержанию не соответствуют требованиям настоящего административного регламента.

- по предоставленным документам невозможно точно установить в чьей собственности находиться объект;

При принятии решения об отказе в предоставлении в аренду земельного участка в срок установленный в соответствии с действующим законодательством после его принятия направляется сообщение об отказе (с указанием его причины). (Приложение №2)

 Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.7. Требования к  размещению органа предоставления

Здание (строение), в котором расположен Отдел, должно находится в  пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. 

2.7.1. Требования к парковочным местам

На территории, прилегающей к месторасположению Отдела, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 

2.7.2. Требования к оформлению входа в здание

Здание (строение), в котором расположен Отдел, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. 

Центральный вход в здание Отдела оборудуется пандусами для людей с ограниченными возможностями и информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Отделе, осуществляющем предоставление услуги:

- Наименование;

- Место нахождения;

- Режим работы.

2.7.3. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2./2.4.1340-03» 

2.7.4. Рабочие места специалистов, осуществляющих муниципальную функцию, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами  на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме. 

     2.7.5. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

- системой кондиционирования воздуха;

- системой охраны;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи;

    Должностные лица, осуществляющие личный прием, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.

        2.7.6. Помещения для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.7.7. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

2.7.8. Должностные лица, ответственные за исполнение  муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички  на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

III. СРОКИ  И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

3.1. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА С ПРЕДВАРИТЕЛЬНЫМ СОГЛАСОВАНИЕМ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА

3.1.1 В соответствии с федеральным законодательством предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов осуществляется в аренду, а государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям,  а также органам государственной власти и органам местного самоуправления - в постоянное (бессрочное) пользование, религиозным организациям для строительства зданий, строений, сооружений религиозного и благотворительного назначения, а также лицам, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд - в безвозмездное срочное пользование на срок строительства этих зданий, строений, сооружений.

Для приобретения прав на земельный участок для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта, юридические и физические лица подают в администрацию Новохоперского муниципального района Воронежской области заявление о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта.

В заявлении в обязательном порядке указывается:

- назначение объекта строительства;

- предполагаемое место его размещения и обоснование его примерного размера;

- испрашиваемое право на земельный участок;

- официальное наименование заявителя - юридического лица либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица; физического лица, действующего в качестве индивидуального предпринимателя, адрес местонахождения, а также (при наличии) контактный телефон заявителя или его представителя.

К заявлению в обязательном порядке должны быть приложены копии документов, подтверждающих статус заявителя:

для юридических лиц: устав организации, свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке юридического лица на учет в качестве налогоплательщика (присвоении ИНН), информационное письмо органов государственной статистики о присвоении кодов статистики.

для физических лиц: копия паспорта, если физическое лицо выступает в качестве индивидуального предпринимателя - дополнительно свидетельство о регистрации в качестве индивидуального  предпринимателя.

К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.

Заявление принимается специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями администрации Новохоперского муниципального района (далее-отдел) для исполнения и регистрируется в книге регистрации входящей корреспонденции .

В случае невыполнения одного или нескольких требований к заявлению специалист Отдела , ответственный за прием заявлений, обязан предложить заявителю подать заявление по установленной форме. В случае отказа заявление должно быть принято, но его рассмотрение приостанавливается до момента предоставления сведений и документов, указанных в настоящем пункте Регламента. В этом случае истечение сроков рассмотрения заявления начинается с даты предоставления всех недостающих сведений. В случае непредставления данных в месячный срок с момента принятия заявления, оно оставляется без рассмотрения, о чем заявитель извещается в письменной форме по адресу, указанному в заявлении.

3.1.2. Администрация поселения на территории, которой формируется земельный участок  информирует население о возможном или предстоящем предоставлении земельных участков для строительства, публикуя информацию в официальном издании - газете "Вести".

3.1.3. Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными отношениями информирует землепользователей, землевладельцев и арендаторов земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, законные интересы которых могут быть затронуты в результате возможного изъятия для государственных и муниципальных нужд находящихся соответственно в их пользовании и владении земельных участков, в связи с предоставлением этих земельных участков для строительства.

В случае, если в целях размещения объектов необходимо выкупить земельные участки для государственных или муниципальных нужд из земель, находящихся в собственности граждан или юридических лиц, орган местного самоуправления информирует собственников этих земельных участков об их возможном выкупе.

3.1.4. Выбор земельного участка осуществляется землеустроительной организацией в течении 30 дней.

3.1.5. Отдел  осуществляет сбор и подготовку документов и выносит их на рассмотрение Комиссии по отводу земельных участков (далее – «Комиссия»). Состав комиссии утверждается постановлением администрации Новохоперского муниципального района. Порядок работы Комиссии определяется Положением о Комиссии. На рассмотрение Комиссии Отдел  предоставляет следующие документы:

1) заявление заинтересованного лица с приложением документов, указанных в п. 3.1.1. настоящего Регламента;

2) схему расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории.

3) кадастровую выписку на земельный участок;

4) технические условия на инженерное обеспечение объекта строительства;

5) сведения о публикации в средствах массовой информации в соответствии со ст. 31 Земельного кодекса Российской Федерации;

6) справки о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок;

7) проект акта выбора земельного участка (в необходимых случаях с установлением его охранной или санитарно-защитной зоны).

3.1.6. В акте о выборе земельного участка для строительства указываются:

1) заявитель;

2) местоположение земельного участка;

3) категория земель;

4) территориальная зона, определяющая разрешенное использование земельного участка;

5) площадь земельного участка;

6) испрашиваемое право на земельный участок;

7) землепользователи смежных земельных участков;

8) предполагаемый объект строительства;

9) обеспечение земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур;

10) технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения;

11) сведения, подтверждающие информирование населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства;

12) сведения о необходимости возмещения убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков, потерь сельскохозяйственного производства или потерь лесного хозяйства.

К акту о выборе земельного участка для строительства прилагается схема расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории земельного участка.

В случае предполагаемого изъятия, в том числе путем выкупа, земельного участка для государственных или муниципальных нужд к акту о выборе земельного участка также прилагаются расчеты убытков собственников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, арендаторов земельных участков, потерь сельскохозяйственного производства или потерь лесного хозяйства.

Из указанных документов формируется землеотводное дело.

3.1.7. По результатам работы Комиссии:

1) подписывается акт выбора земельного участка членами Комиссии, присутствующими на заседании;

2) принимается решение о рекомендации главе администрации Новохоперского муниципального района  отказать в предоставлении земельного участка по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

3.1.8. В соответствии с федеральным законодательством при размещении объектов, хозяйственная и иная деятельность которых может причинить вред окружающей среде или затрагиваются законные интересы граждан, выбор места размещения производится с учетом мнения населения. .

3.1.9. Администрация Новохоперского муниципального района в течении 14 дней со дня принятия решения комиссией принимает постановление о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающий акт о выборе земельного участка в соответствии с одним из вариантов выбора земельного участка, или об отказе в размещении объекта.

Копия постановления о предварительном согласовании места размещения объекта с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории или об отказе в размещении объекта выдается заявителю в течении 7 дней со дня его утверждения.

3.1.10. Постановление администрации  Новохоперского муниципального района о предварительном согласовании места размещения объекта является основанием последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства .

3.1.11. После постановки земельного участка на государственный кадастровый учет, юридические или физические лица, заинтересованные в предоставлении земельного участка подают заявление на имя главы администрации  Новохоперского муниципального района о предоставлении земельного участка для строительства. 

Прием заявлений осуществляется специалистами Отдела, заявления регистрируются в книге регистрации входящей корреспонденции.

В заявлении, в обязательном порядке должны быть указаны:

- Ф.И.О. гражданина, либо сведения о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

- назначение объекта строительства;

- номер и дата постановления администрации Новохоперского муниципального района о предварительном согласовании места размещения объекта строительства;

- испрашиваемое право на земельный участок и срок предоставления участка.

К заявлению должен быть приложен кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка.

3.1.12. На основании заявления и поступивших документов, главой администрации  Новохоперского муниципального района в течении 14 дней принимается постановление о предоставлении земельного участка для строительства. Проект постановления разрабатывает Отдел. Земельный участок предоставляется на срок строительства. Копия постановления выдается заявителю вместе с договором на пользование земельным участком. В качестве Арендодателя по договору выступает Отдел.

3.2. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ СТРОИТЕЛЬСТВА БЕЗ ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО СОГЛАСОВАНИЯ МЕСТА РАЗМЕЩЕНИЯ ОБЪЕКТА

3.2.1. В соответствии с федеральным законодательством предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется путем проведения торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка.

В соответствии с федеральным законодательством торги являются открытыми по составу участников и проводятся в форме аукциона или конкурса. При этом аукцион может быть открытым или закрытым по форме подачи предложений о цене. Торги проводятся в форме конкурса в случае необходимости установления условий (обязанностей) по использованию земельного участка.

Начальная цена земельного участка определяется на основании отчета независимого оценщика, составленного в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

3.2.2. Заявление принимается специалистами Отдела для исполнения и регистрируется в книге регистрации входящей корреспонденции .

3.2.3.В заявлении о предоставлении прав на земельный участок должно быть четко указано:

испрашиваемое право на земельный участок, срок (при необходимости), на который испрашивается земельный участок;

цель использования земельного участка в соответствии с видами землепользования, установленными законодательством о налогообложении земельных участков либо нормативно-правовыми актами об аренде земельных участков;

площадь испрашиваемого земельного участка;

местонахождение испрашиваемого земельного участка;

официальное наименование заявителя - юридического лица либо полностью фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица;

адрес, по которому можно связаться с заявителем посредством почтовой связи, а также контактные телефоны заявителя или его представителя.

К заявлению в обязательном порядке должны быть приложены документы (либо их заверенные копии), подтверждающие статус заявителя.

Для юридических лиц:

Устав организации;

свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

свидетельство о постановке юридического лица на учет в качестве налогоплательщика (присвоении ИНН);

информационное письмо органов государственной статистики о присвоении кодов статистики.

Для физических лиц: копия паспорта, если физическое лицо выступает в качестве индивидуального предпринимателя - дополнительно свидетельство о регистрации в качестве предпринимателя.

3.2.4. В случае невыполнения одного или нескольких требований к заявлению специалист Отдела  ответственный за прием заявлений, обязан предложить заявителю подать заявление по установленной форме. В случае отказа заявление должно быть принято, но его рассмотрение приостанавливается до момента предоставления сведений и документов, указанных в п. 3.2.3. настоящего Регламента. В этом случае истечение сроков рассмотрения заявления начинается с даты предоставления всех недостающих сведений. В случае не предоставления данных в месячный срок с момента принятия заявления, оно оставляется без рассмотрения, о чем заявитель извещается в письменной форме по адресу, указанному в заявлении.

3.2.5. Отдел  направляет заявление в землеустроительную организацию.

3.2.6. Проведение работ по формированию земельного участка осуществляется землеустроительной организацией:

1) согласование схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории;

2) определение разрешенного использования земельного участка;

3) определение возможности по подключению объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

3.2.7. землеустроительная организация  осуществляет подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане соответствующей территории, определение разрешенного использования и технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, проведение работ по установлению границ земельного участка на местности и государственному кадастровому учету земельного участка и передает в Отдел по имуществу следующие документы:

1) постановление об утверждении акта обследования земельного участка;

2) акт обследования земельного участка;

3) кадастровый паспорт земельного участка;

В акте обследования земельного участка указывается:

1) разрешенное использование земельного участка;

2) обеспечение земельного участка объектами инженерной, транспортной и социальной инфраструктур;

3) технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

4) сведения о наличии или отсутствии публичного сервитута, установленного по решению органов местного самоуправления.

В случае, если земельный участок был заранее сформирован (установлены границы на местности и проведен государственный кадастровый учет, определено разрешенное использование и технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения), мероприятия по формированию земельного участка не проводятся. В этом случае Отдел до принятия решения о предоставлении его в собственность или аренду обращается в территориальный отдел Роснедвижимости по Воронежской области с запросом предоставлении выписки из государственного кадастра недвижимости на испрашиваемый земельный участок.

3.2.8. Решение о проведении торгов принимается главой администрации Новохоперского муниципального района.

3.2.9. В постановлении о проведении торгов определяется:

1) предмет торгов, включая сведения о местоположении (адресе), площади, границах, ограничениях (обременениях), целевом назначении и разрешенном использовании земельного участка, а также иные позволяющие индивидуализировать земельный участок данные;

2) форма проведения торгов (аукцион или конкурс);

3) начальная цена предмета торгов;

4) сумма задатка.

3.2.10. После проведения независимой оценки и государственного кадастрового учета земельного участка, выставляемого на торги, Отдел подготавливает проект извещения о проведении торгов и направляет его для опубликования в официальном издании - газете "Вести" и размещения на официальном сайте Новохоперского муниципального района Воронежской области не менее чем за тридцать дней до даты проведения торгов.

3.2.11. Прием заявок от претендентов для участия в торгах осуществляет Отдел.

3.2.12. При приеме заявок проверяется:

1) соответствие заявки установленной форме;

2) наличие платежного документа с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом установленного в извещении о проведении торгов задатка в счет обеспечения оплаты приобретаемого на торгах земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка (для участия в торгах претендент вносит задаток на указанный в извещении о проведении торгов счет (счета));

3) наличие иных документов в соответствии с перечнем, опубликованным в извещении о проведении торгов.

При подаче заявки юридическим лицом проверяется наличие прилагаемых к заявке нотариально заверенных копий учредительных документов, свидетельств о государственной регистрации юридического лица, выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для индивидуальных предпринимателей – выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей), а также выписки из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

При подаче заявки физическим лицом проверяется наличие документа, удостоверяющего личность, в случае подачи заявки представителем претендента - доверенности.

3.2.13. По результатам рассмотрения документов Отдел принимает решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом.

3.2.14. Претендент не допускается к участию в торгах по следующим основаниям:

1) заявка подана лицом, в отношении которого законодательством Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности;

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет (счета), указанный в извещении о проведении торгов.

3.2.15. Отдел обеспечить возврат внесенного задатка претенденту, не допущенному к участию в торгах, в течение пяти  дней со дня оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

3.2.16. Претенденты, признанные участниками торгов, и претенденты, не допущенные к участию в торгах, уведомляются о принятом решении не позднее следующего  дня с даты оформления данного Решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника торгов с момента оформления протокола о признании претендентов участниками торгов.

3.2.17. Проведение торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка осуществляет отдел.

Торги проводятся в указанном в извещении о проведении торгов месте, в соответствующие день и час.

3.2.18. Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается аукционной комиссией и победителем торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю, а второй остается в Отделе.

3.2.19. Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

Договор подлежит заключению в срок не позднее пяти дней со дня подписания протокола.

Внесенный победителем торгов задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка или в счет арендной платы.

Отдел обязан в течение пяти  дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить задаток участникам торгов, которые не выиграли их.

3.2.20. Информацию о результатах торгов отдел направляет для опубликования в официальном издании - газете "Вести", а также размещения на официальном сайте Новохоперского муниципального района Воронежской области, в течение 5 пяти дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

3.2.21. В соответствии с федеральным законодательством торги по каждому выставленному предмету торгов признаются несостоявшимися в случае, если:

1) в торгах участвовало менее двух участников;

2) ни один из участников торгов при проведении аукциона, открытого по форме подачи предложений о цене, после троекратного объявления начальной цены не поднял билет;

3) ни один из участников торгов при проведении конкурса или аукциона, закрытого по форме подачи предложений о цене, в соответствии с решением организатора торгов не был признан победителем;

4) победитель торгов уклонился от подписания протокола о результатах торгов, заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

3.2.22. Отдел в течении 5 дней со дня подписания протокола о результатах торгов возвратить внесенный участниками несостоявшихся торгов задаток.

В случае если торги не состоялись в связи с поступлением одной заявки претендента, протокол о результатах торгов подписывается аукционной комиссией и единственным участником аукциона.

Данный протокол является основанием для заключения договора аренды земельного участка с лицом, подавшим единственную заявку.

Протокол о результатах торгов по продаже земельного участка и протокол о результатах торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка передаются в Отдел для заключения договора купли-продажи или договора аренды земельного участка.

3.2.23. На основании протокола о результатах торгов Отдел в течении 5 дней обеспечивает подготовку и подписание сторонами договора купли-продажи с определением стоимости земельного участка, указанного в протоколе о результатах торгов, или договора аренды земельного участка с определением срока уплаты арендной платы с даты подписания протокола о результатах торгов.

3.2.24. В случае предоставления земельного участка в собственность или в аренду заявитель самостоятельно осуществляет действия по государственной регистрации права собственности или договора аренды земельного участка.

3.2.25. В случае если договор аренды заключен на неопределенный срок и его государственной регистрации в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области не требуется, Отдел направляет в в Управлении федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, сведения о заключении такого договора, при этом один экземпляр договора аренды передается лицу, которому предоставлен земельный участок, второй - передается в Отдел для осуществления ежегодных расчетов и перерасчетов арендной платы.

3.3. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ

3.4.1. Земельные участки, свободные от объектов недвижимости, предоставляются гражданам для целей, не связанных со строительством, в аренду сроком на 3 (три) года.

3.4.2. Земельные участки, свободные от объектов недвижимости и от прав третьих лиц, предоставляемые с целью присоединения к существующим земельным участкам, предоставляются гражданам на том же праве (в собственность или в аренду) на каком им принадлежит земельный участок, к которому будет производиться присоединение. В случае предоставления земельного участка в собственность, оно осуществляется за плату. Продажа указанного земельного участка производится по рыночной цене, определенной независимым оценщиком.

3.4.3. Граждане для приобретения прав на земельные участки подают заявление о предоставлении земельного участка, с указанием сведений, согласно пункта 3.2.3 настоящего Регламента. 

К заявлению, в случае, если участок был ранее учтен в государственном кадастре недвижимости, должна быть приложена выписка из государственного кадастра недвижимости.

3.4.4. При проведении работ по формированию земельного участка Отдел  обращается в следующие органы государственной власти и организации:

В Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Воронежской области для проведения проверки в отношении испрашиваемого земельного участка:

1) на принадлежность его к федеральной, муниципальной или частной собственности;

2) на наличие зарегистрированного права в Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Воронежской области  на земельный участок или договора аренды земельного участка;

3) на наличие зарегистрированных решений органа государственной власти или органа местного самоуправления об изъятии земельного участка соответственно для государственных или муниципальных нужд;

4) на наличие зарегистрированных ограничений (обременений) прав на земельный участок (сервитут, ипотека, доверительное управление, аренда, арест имущества и другие);

5) на наличие расположенных на земельном участке объектов недвижимого имущества с указанием сведений об их правообладателях.

В территориальный отдел  Роснедвижимости по Воронежской области для получения выписки из государственного кадастра недвижимости на земельный участок.

3.4.5. Отдел  осуществляет подготовку схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории,  и утверждает постановлением администрации Новохоперского муниципального района  в течение 1 (одного) месяца с момента поступления заявления.

3.4.6. Заверенная копия постановления администрации Новохоперского муниципального района  и схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории выдаются заявителю для установления границ земельного участка на местности и проведения его государственного кадастрового учета.

В соответствии с федеральным законодательством за счет заявителя устанавливаются границы земельного участка на местности, и обеспечивается изготовление кадастрового паспорта земельного участка.

3.4.7. Решение о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, подготавливается Отделом и принимается администрацией Новохоперского муниципального района в течении 14 дней со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка. 

3.4.8. Договор о предоставлении земельного участка в аренду заключается Отделом в течение 7 дней после принятия указанного в п. 2.4.7. настоящего Положения решения.

Договор купли-продажи земельного участка, предоставляемого с целью присоединения к существующему земельному участку, заключается Отделом в течение 7 дней после предоставления отчета независимого оценщика, определяющего рыночную стоимость земельного участка.

3.4.9. Заявитель самостоятельно и за свой счет осуществляет действия по государственной регистрации права собственности или договора аренды земельного участка.

3.4.10. Из документов Отдел формирует землеотводное дело, которое состоит из:

-  заявления гражданина;

- заключений и сведений Отдела архитектуры, территориального отдела Управления Роснедвижимости по Воронежской области, управления федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

- схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, утвержденной постановлением администрации Новохоперского муниципального района;

-  отчета независимого оценщика;

- постановлений администрации Новохоперского муниципального района  о формировании и предоставлении земельного участка;

- договора аренды или купли-продажи земельного участка.

Землеотводное дело хранится в архиве Отдела.

3.4. ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ В СОБСТВЕННОСТЬ ИЛИ АРЕНДУ ЮРИДИЧЕСКИМ ЛИЦАМ, ОБЛАДАЮЩИМ ИМИ НА ПРАВЕ ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ 
3.4.1. Земельные участки, ранее предоставленные юридическим лицам на праве постоянного (бессрочного) пользования, предоставляются (переоформляются) в собственность или аренду вне зависимости от наличия или отсутствия расположенных на них объектов недвижимости.

3.4.2. Для предоставления (переоформления) в собственность или аренду земельных участков юридическим лицам, обладающим ими на праве постоянного (бессрочного) пользования, следуют обратиться в отдел с заявлением о переоформлении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документы, подтверждающих государственную регистрацию юридического лица;

2) документы, подтверждающие право постоянного (бессрочного) пользования (государственный акт или свидетельство) на земельный участок;

3) кадастровый паспорт земельного участка.

3.4.3. В случае представления  полного пакета документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, глава администрации Новохоперского муниципального района в течение 30 дней принимает решение о предоставлении (переоформлении) ранее предоставленного на праве постоянного (бессрочного) пользования земельного участка в собственность или аренду.

3.4.4. В случае отсутствия кадастрового паспорта земельного участка границы и размеры земельного участка определяются с учетом фактически используемой площади земельного участка в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства. Границы земельного участка устанавливаются с учетом красных линий, границ смежных земельных участков (при их наличии), естественных границ земельного участка.

3.4.5. Договор о предоставлении (переоформлении) земельного участка в собственность или аренду заключается Отделом на основании решения о предоставлении (переоформлении) земельного участка в течении 7 дней с момента вынесения решения о предоставлении (переоформлении) земельного участка в собственность или аренду.

1. В случае предоставления (переоформления) земельного участка в собственность или аренду заявитель самостоятельно и за свой счет осуществляет действия по государственной регистрации права собственности или договора аренды земельного участка.

3.5.  ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
Основания, установленные для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) не предоставление Заявителем полного пакета документов, указанных в пунктах 3.1.1, 3.1.11, 3.2.3, 3.2.11, 3.3.1, 3.5.2 настоящего Регламента, необходимых для предоставления прав на земельный участок, заключения договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка;

ТРЕБОВАНИЯ К МЕСТАМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Здание (строение), в котором расположен Отдел, должно находится в  пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. 

3.1. Требования к парковочным местам

На территории, прилегающей к месторасположению Отдела, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств. 

3.2. Требования к оформлению входа в здание

Здание (строение), в котором расположен Отдел, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение. 

Центральный вход в здание Отдела оборудуется пандусами для людей с ограниченными возможностями и информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об Отделе, осуществляющем предоставление услуги:

- Наименование;

- Место нахождения;

- Режим работы.

3.3. Помещения, выделенные для осуществления муниципальной функции, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2./2.4.1340-03» 

3.4. Рабочие места специалистов, осуществляющих муниципальную функцию, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами  на каждого специалиста) и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной функции в полном объеме. 

  3.5. Помещение для проведения личного приема граждан оборудуется:

- системой кондиционирования воздуха;

- системой охраны;

- аптечкой для оказания доврачебной помощи;

    Должностные лица, осуществляющие личный прием, обеспечиваются настольными табличками, содержащими сведения о фамилии, имени, отчестве и должности соответствующего должностного лица.

   3.6. Помещения для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами, обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

3.7. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

3.8. Должностные лица, ответственные за исполнение  муниципальной услуги, обязаны иметь при себе бейджи (таблички  на рабочих местах) с указанием фамилии, имени, отчества и занимаемой должности.

3.6. ТРЕБОВАНИЕ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Раздел IV. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

4.1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:

1) прием заявлений и документов, перечень которых установлен настоящим Регламентом;

2) рассмотрение заявлений и представленных документов;

3) подготовка и выдача постановлений администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка.

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Раздел V. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги,

осуществляется Руководителем отдела.

5.1.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений   и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела и отдела архитектуры.

Раздел VI. 

ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6.1. ОБЖАЛОВАНИЕ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ДОСУДЕБНОМ ПОРЯДКЕ.

6.1.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов Отдела (руководителя отдела), специалистов отдела архитектуры (главного архитектора района)  при предоставлении муниципальной услуги в досудебном порядке.

а) Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалистов Отдела и отдела архитектуры,(главного архитектора района) нарушении положений настоящего Регламента или некорректном    поведении  по контактным телефонам (указанным в пункте 2.1.1 настоящего Регламента) или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя руководителя отдела.

б) Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии руководителя отдела, нарушении положений настоящего Регламента в письменном виде на имя главы администрации Новохоперского муниципального района.

6.1.2.  В письменном обращении заявители в обязательном порядке указывают:

а) наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя и отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;

б) предмет обращения;

в) фамилию, имя, отчество заявителя (последние при наличии) (либо фамилию, имя, отчество (при наличии) уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

г) почтовый адрес, по которому необходимо отправить ответ;

д) личную подпись заявителя (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

6.1.3.
Обращение, жалоба (претензия) заявителя в ходе предоставления муниципальной услуги в котором:

1) содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов с сообщением гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

2) отсутствует фамилия заявителя и почтовый адрес – ответ на него не дается;

3) предметом обращения, жалобы (претензии) является решение, принятое    в судебном порядке – возвращается гражданину с разъяснением порядка обжалования судебного решения;

4) текст не поддается прочтению – ответ не дается, о чем сообщается заявителю;

   5) содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

6.1.4. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения в соответствии с действующим законодательством, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

6.1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) при​нимается решение об удовлетворении требований заявителя или об отказе в удовлетворе​нии жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направля​ется заявителю.

6.1.6. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным,  при​нимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисцип​линарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения порядка оформления документов, либо требований законодательства Российской Федерации, либо законодательства Воронежской области, либо настоящего административного регламента.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю на​правляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать реше​ние, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставлен​ные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

6.2.  Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право на  обжалование действий или бездействия работников органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, главы администрации Новохоперского муниципального района, в досудебном порядке, или в районный суд в судебном порядке. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги возможно только в судебном порядке.

Потребители результатов предоставления муниципальной услуги имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) по почте.

Также Потребители результатов предоставления муниципальной услуги могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики:

-по номерам телефонов

-на официальном Интернет сайте администрации муниципального образования Новохоперский район и по электронной почте Отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

Обращения, содержащие обжалование действий (бездействия) конкретных должностных лиц Отдела и специалистов, не могут направляться этим должностным лицам Отдела и специалистам для рассмотрения и ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо администрации муниципального образования Новохоперский район вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию муниципального образования Новохоперский район. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. Потребитель результатов предоставления муниципальной услуги вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия или бездействие, так и послужившую основанием для их принятия или совершения информацию, либо то и другое одновременно.

 При обращении потребителей результатов предоставления муниципальной услуги в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента получения обращения.

Обращения (жалоба) потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги в письменной форме должно содержать следующую информацию:

 - фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

 - наименование органа, должности, фамилии, имени и отчества работника (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

- суть обжалуемого действия (бездействия) 

Дополнительно указываются: - причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием); - обстоятельства, на основании которых потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;  - требования о признании не законным действия (бездействия);  - иные сведения, которое потребитель результатов предоставления Муниципальной услуги считает необходимым сообщить. Должностные лица, ответственные или уполномоченные работники органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, проводят личный прием потребителей результатов предоставления Муниципальной услуги. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на информационных стендах администрации. Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает решение об удовлетворении требований потребителя результатов предоставления Муниципальной услуги и о признании неправомерным действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный  ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (в случае отказа в удовлетворении обращения в письменном ответе должны быть указаны основания такого отказа), направляется потребителю результатов предоставления Муниципальной услуги.

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги









Есть основания




Нет оснований








Начало предоставления услуги: Заявитель обращается с заявлением о предоставлении земельного участка (в 2-х экземплярах) и соглашением





Прием документов: Установление соответствия поданных документов требованиям, затем один экземпляр заявления возвращается заявителю с указанием на нем даты приема, входящего номера, контактных телефонов и ориентировочной даты следующего приема заявителя





Направление на исполнение





Правовая экспертиза документов, установление наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Предоставление муниципальной услуги





Подготовка и согласование  письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для отказа





Отправка заявителю письма об отказе по почте





Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта





Предоставление земе. участков без предварительного согласования места размещения объекта





Предоставление зем. участков для целей не связанных со строительством








