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 АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОХОПЕРСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«12» октября 2011г.    № 621                

 г. Новохоперск

Об утверждении порядка открытия и ведения
лицевых счетов отделом финансов администрации

Новохоперского муниципального района

Воронежской области

В целях реализации части 3.3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006      № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», части 3 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», части 1 статьи 15 Федерального закона от 29.11.2010 № 313-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить прилагаемый порядок открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области согласно приложению.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию и вступает в силу с 01 января 2012 года. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель главы администрации 

муниципального района                                                               А.И.Рыженин

Приложение к постановлению 
администрации Новохоперского 
муниципального района 

от 12.10.2012г. № 621
                                                     Порядок

открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов администрации
Новохоперского муниципального района Воронежской области
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области (далее - Порядок) разработан в соответствии со статьей 220.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 13 Закона Воронежской области от 10.10.2008 № 81-ОЗ «О бюджетном процессе в Воронежской области» и устанавливает последовательность действий и содержание процедур при открытии, ведении, переоформлении и закрытии отделом финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области (далее –  отдел финансов) лицевых счетов .
Кроме того, в соответствии с частью 3.3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях», частью 3 статьи 30 Федерального закона от 08.05.2010 № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений» настоящий Порядок устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов для учета операций со средствами бюджетных учреждений, открытых бюджетным учреждениям Новохоперского муниципального района, лицевых счетов для учета операций со средствами автономных учреждений, открытых автономным учреждениям, функции и полномочия учредителя в отношении которых осуществляют исполнительные органы местного самоуправления Новохоперского муниципального района (далее - автономные учреждения Новохоперского муниципального района).
1.2. В целях настоящего Порядка применяются термины и понятия в значениях, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»
Лицевой счет – регистр аналитического учета отдела финансов, предназначенный для отражения операций по исполнению районного бюджета, осуществляемых главными распорядителями, распорядителями и получателями средств районного бюджета в рамках их бюджетных полномочий отражения в учете операций по поступлению и расходованию средств от приносящей доход деятельности, а также для учета операций со средствами бюджетных учреждений Новохоперского муниципального района  и  автономных учреждений Новохоперского муниципального района.
Клиент – главный распорядитель, распорядитель или получатель средств районного бюджета бюджетное учреждение Новохоперского муниципального района, автономное учреждение Новохоперского муниципального района, которому в соответствии с настоящим Порядком в отделе финансов открыты лицевые счета.

1.3. Отражение операций по исполнению районного бюджета по расходам, по поступлению и расходованию средств от приносящей доход деятельности осуществляется на лицевых счетах, открытых в отделе финансов главным распорядителям, распорядителям и получателям средств районного бюджета. 
Отражение операций со средствами бюджетных учреждений Новохоперского муниципального района осуществляется на лицевых счетах, открытых в отделе финансов бюджетным учреждениям Новохоперского муниципального района. 

Отражение операций со средствами автономных учреждений Новохоперского муниципального района осуществляется на лицевых счетах, открытых в отделе финансов автономным учреждениям Новохоперского муниципального района в соответствии с частью 3 статьи 2 Федерального закона от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»
Операции на указанных лицевых счетах ведутся в национальной валюте – рублях Российской Федерации.
1.4. Оформление открытия, закрытия и переоформление лицевых счетов главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений Новохоперского муниципального района осуществляет уполномоченный специалист отдела финансов (далее - Отдел).

1.5. Для учета операций по исполнению районного бюджета по расходам и со средствами от приносящей доход деятельности отделом финансов открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств в соответствии со сводной бюджетной росписью районного бюджета на соответствующий финансовый год, предельных объемов финансирования, полученных главным распорядителем (распорядителем) средств районного бюджета; сводного учета бюджетных операций за счет средств районного бюджета, осуществляемых подведомственными главному распорядителю (распорядителю) средств районного бюджета получателями средств районного бюджета; сводного учета операций со средствами бюджетных и автономных учреждений; сводного учета поступлений средств от приносящей доход деятельности подведомственных главному распорядителю (распорядителю) средств районного бюджета получателей средств районного бюджета (далее – лицевой счет главного распорядителя средств районного бюджета);

б) лицевой счет, предназначенный для учета бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, предельных объемов финансирования, полученных получателем средств районного бюджета; для отражения операций получателя средств районного бюджета по распределению лимитов бюджетных обязательств по кодам статей (подстатей) соответствующих групп (статей) классификации операций сектора государственного управления в пределах доведенных ему лимитов бюджетных обязательств (при наличии соответствующих бюджетных полномочий у получателя бюджетных средств); для учета принятых получателем средств районного бюджета бюджетных обязательств и оплаты денежных обязательств, осуществления получателем средств районного бюджета бюджетных операций за счет средств районного бюджета (далее – лицевой счет получателя средств районного бюджета); 

в) лицевой счет исполнительного органа местного самоуправления Новохоперского муниципального района, как получателя средств районного бюджета, предназначенный для отражения операций бюджетного учреждения  Новохоперского муниципального района или автономного учреждения Новохоперского района Воронежской области, принявших бюджетные полномочия в соответствии с переданными бюджетными полномочиями получателя средств районного бюджета (далее - лицевой счет для учета операций по переданным полномочиям получателя средств районного бюджета);

г) лицевой счет для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности получателя средств районного бюджета. 

Для учета операций, осуществляемых бюджетными учреждениями, отделом финансов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами бюджетных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных бюджетным учреждениям из районного бюджета, средств обязательного медицинского страхования, поступающих бюджетным учреждениям) (далее - лицевой счет бюджетного учреждения);

б) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными бюджетным учреждениям из районного бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет бюджетного учреждения);

в) лицевой счет, предназначенный для учета операций бюджетных учреждений со средствами обязательного медицинского страхования (далее - лицевой счет обязательного медицинского страхования бюджетного учреждения);

г) лицевой счет для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности бюджетного учреждения Новохоперского муниципального района. 

Для учета операций, осуществляемых автономными учреждениями, отделом финансов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, открываются и ведутся следующие виды лицевых счетов:

а) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами автономных учреждений (за исключением субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций, предоставленных автономным учреждениям из районного бюджета, средств обязательного медицинского страхования, поступающих автономным учреждениям) (далее - лицевой счет автономного учреждения);

б) лицевой счет, предназначенный для учета операций со средствами, предоставленными автономным учреждениям из районного бюджета в виде субсидий на иные цели, а также бюджетных инвестиций (далее - отдельный лицевой счет автономного учреждения);

в) лицевой счет, предназначенный для учета операций автономных учреждений со средствами обязательного медицинского страхования (далее - лицевой счет обязательного медицинского страхования автономного учреждения);

г) лицевой счет для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности автономного учреждения  Новохоперского муниципального района.
1.6. На обособленное подразделение клиента распространяются положения настоящего Порядка, регламентирующие вопросы в отношении клиента.
2. Порядок открытия лицевых счетов

2.1. Для открытия лицевых счетов главным распорядителям средств областного бюджета, включенным в перечень главных распорядителей средств областного бюджета, установленный бюджетом Новохоперского  района е на соответствующий финансовый год в составе ведомственной структуры расходов районного бюджета, главные распорядители средств районного бюджета представляют в Отдел финансов следующие документы: 
а) заявление на открытие лицевого счета по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

б) копию учредительного документа, заверенную учредителем или нотариально;

в) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем, нотариально или органом, осуществившим государственную регистрацию;

г) копию свидетельства налогового органа о постановке на учет, заверенную выдавшим его налоговым органом или нотариально;

д) карточку образцов подписей и оттиска печати, заверенную главой или заместителем главы Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, или нотариально,  по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;

е) копии актов представителей нанимателя от имени Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области о назначении на должность руководителя и других должностных лиц главного распорядителя средств районного бюджета, имеющих право первой подписи на карточке с образцами подписей и оттиска печати, заверенные вышестоящей организацией или печатью и подписью руководителя главного распорядителя средств районного бюджета;

ж) копии актов представителей нанимателя от имени Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области о назначении на должность главного бухгалтера и других должностных лиц главного распорядителя средств районного бюджета, имеющих право второй подписи на карточке с образцами подписей и оттиска печати, заверенные печатью и подписью руководителя главного распорядителя средств районного бюджета;

з) справку о сроках выплаты заработной платы;

и) генеральное разрешение на осуществление приносящей доход деятельности подведомственными ему учреждениями, оформленное в установленном порядке (для открытия лицевых счетов по учету операций по поступлению и расходованию средств от приносящей доход деятельности).

2.2. Для открытия лицевых счетов подведомственным распорядителям и получателям средств районного бюджета главные распорядители средств районного бюджета представляют в Отдел следующие документы:

а) заявление на открытие лицевых счетов по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку (на бумажном носителе и в электронном виде);
б) копии документов о государственной регистрации юридических лиц, заверенные учредителем, нотариально или органом, осуществившим государственную регистрацию;

в) копии свидетельств налогового органа о постановке на учет, заверенные выдавшим его налоговым органом, учредителем или нотариально;

г) справку о сроках выплаты заработной платы;

д) разрешения (заверенные копии) на осуществление приносящей доход деятельности (для открытия лицевых счетов по учету операций по поступлению и расходованию средств от приносящей доход деятельности).

е) копии учредительных документов, заверенные учредителем либо нотариально.
Документы для открытия лицевых счетов подведомственным распорядителям и получателям средств районного бюджета представляются после открытия лицевых счетов главному распорядителю средств  районного бюджета или одновременно с документами для открытия лицевых счетов главному распорядителю средств районного бюджета.
2.3. Для открытия лицевого счета бюджетному или автономному учреждению Воронежской области для учета операций по переданным полномочиям получателя средств районного бюджета главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находится получатель средств районного бюджета, передающий свои бюджетные полномочия, представляет в Отдел финансов следующие документы:

а) заявление на открытие лицевых счетов по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку (на бумажном носителе и в электронном виде);

б) копию документа о передаче бюджетных полномочий, заверенную нотариально либо главным распорядителем средств районного бюджета, в ведении которого находится получатель средств районного бюджета, передающий свои бюджетные полномочия;

в) копии учредительных документов бюджетного или автономного учреждения Новохоперского муниципального района, получателя средств районного бюджета, передающего бюджетные полномочия, заверенные учредителем либо нотариально;

г) копии документов о государственной регистрации юридических лиц, заверенные учредителем бюджетного или автономного учреждения Новохоперского муниципального района, получателя средств районного бюджета, передающего бюджетные полномочия, нотариально или органом, осуществившим государственную регистрацию;

д) копии свидетельств налогового органа о постановке на учет бюджетного или автономного учреждения Новохоперского  муниципального района, получателя средств районного бюджета, передающего бюджетные полномочия, заверенные выдавшим его налоговым органом, учредителем или нотариально;

е) справку о сроках выплаты заработной платы ;

Документы для открытия лицевых счетов бюджетному или автономному учреждению Новохоперского муниципального района для учета операций по переданным полномочиям получателя средств районного бюджета представляются после открытия лицевых счетов главному распорядителю средств районнного бюджета или одновременно с документами для открытия лицевых счетов главному распорядителю средств районного бюджета, в ведении которого находится получатель средств районного бюджета, передающий свои бюджетные полномочия..
2.4. Для открытия бюджетному учреждению Новохоперского муниципального района лицевого счета бюджетного учреждения, отдельного лицевого счета бюджетного учреждения, лицевого счета обязательного медицинского страхования бюджетного учреждения, лицевого счета для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности бюджетного учреждения исполнительный орган местного самоуправления  Новохоперского муниципального района, осуществляющий функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения Новохоперского муниципального района (далее – учредитель бюджетного учреждения Новохоперского муниципального района), являющийся главным распорядителем средств районного бюджета, либо главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного учреждения Новохоперского муниципального района, представляет в Отдел следующие документы:

а) заявление на открытие лицевых счетов для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению 14 к настоящему Порядку;

б) копию учредительного документа бюджетного учреждения  Новохоперского муниципального района, заверенную главным распорядителем средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного учреждения Новохоперского муниципального района, либо нотариально, копию положения об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению бюджетного учреждения  Новохоперского муниципального района), заверенную создавшим его бюджетным учреждением  Новохоперского муниципального района либо нотариально;

в) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем бюджетного учреждения  Новохоперского муниципального района  или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

г) копию свидетельства налогового органа о постановке бюджетного учреждения  Новохоперского муниципального района на учет, заверенную выдавшим его налоговым органом, учредителем бюджетного учреждения  Новохоперского муниципального района или нотариально.
д) справку о сроках выплаты заработной платы для бюджетных учреждений  Новохоперского муниципального района. 
Документы для открытия лицевых счетов бюджетному учреждению  Новохоперского муниципального района представляются после открытия лицевых счетов главному распорядителю средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного учреждения  Новохоперского муниципального района, или одновременно с документами для открытия лицевых счетов главному распорядителю средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного учреждения Новохоперского муниципального района.

2.5. Для открытия автономному учреждению  Новохоперского муниципального района лицевого счета автономного учреждения, отдельного лицевого счета автономного учреждения, лицевого счета обязательного медицинского страхования автономного учреждения, лицевого счета для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности автономного учреждения исполнительный орган местного самоуправления   Новохоперского муниципального района, осуществляющий функции и полномочия учредителя автономного учреждения  Новохоперского муниципального района (далее – учредитель автономного учреждения  Новохоперского муниципального района), являющийся главным распорядителем средств районного бюджета, либо главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель автономного учреждения  Новохоперского муниципального района, представляет в Отдел финансов следующие документы:

а) заявление на открытие лицевых счетов для учета операций неучастника бюджетного процесса по форме согласно приложению 14 к настоящему Порядку;

б) копию учредительного документа автономного учреждения  Новохоперского муниципального района, заверенную главным распорядителем средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель автономного учреждения  Новохоперского муниципального района, либо нотариально, копию положения об обособленном подразделении (в случае открытия лицевого счета обособленному подразделению автономного учреждения  Новохоперского муниципального района), заверенную создавшим его автономным учреждением  Новохоперского муниципального района либо нотариально;

в) копию документа о государственной регистрации юридического лица, заверенную учредителем автономного учреждения  Новохоперского муниципального района или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

г) копию свидетельства налогового органа о постановке автономного учреждения  Новохоперского муниципального района на учет, заверенную выдавшим его налоговым органом, учредителем автономного учреждения  Новохоперского муниципального района или нотариально.
д) справку о сроках выплаты заработной платы для автономных учреждений Новохоперского муниципального района.
Документы для открытия лицевых счетов автономному учреждению   Новохоперского муниципального района представляются после открытия лицевых счетов главному распорядителю средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель автономного учреждения  Новохоперского муниципального района, или одновременно с документами для открытия лицевых счетов главному распорядителю средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель автономного учреждения  Новохоперского муниципального района.
2.6. Право первой подписи на карточке образцов подписей и оттиска печати принадлежит руководителю главного распорядителя средств районного бюджета,  и (или) иным уполномоченным им лицам.

Право второй подписи на карточке образцов подписей и оттиска печати принадлежит главному бухгалтеру главного распорядителя средств районного бюджета, которому открывается лицевой счет, и лицам, уполномоченным руководителем главного распорядителя средств районного бюджета на ведение бухгалтерского учета.

В случае включения в карточку образцов подписей и оттиска печати подписей заместителей руководителя и/или заместителей главного бухгалтера дополнительно представляются доверенности на совершение подписи, подписанные руководителем главного распорядителя средств районного бюджета, или заверенные копии иных документов, подтверждающих полномочия указанных лиц на совершение подписи.
Если в штате главного распорядителя средств районного бюджета нет должности главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции), карточка образцов подписей и оттиска печати представляется за подписью только руководителя (уполномоченного им лица). В графе «Фамилия, имя, отчество» вместо указания лица, наделенного правом второй подписи, делается запись «не предусмотрено», в соответствии с которой расчетные и иные документы, представленные в Отдел финансов, считаются действительными при наличии на них одной первой подписи.

В карточку образцов подписей и оттиска печати включается образец оттиска круглой печати, предназначенной для заверения финансовых документов. Применение печатей, предназначенных для других целей, не допускается.

2.7. В случае замены или дополнения хотя бы одной подписи, включенной в карточку образцов подписей и оттиска печати, представляется новая карточка с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи. 
При смене руководителя или главного бухгалтера главного распорядителя средств районного бюджета представляется новая карточка образцов подписей и оттиска печати с образцами подписей всех лиц, имеющих право первой и второй подписи, заверенная в установленном порядке.

Если в новой карточке образцов подписей и оттиска печати, представляемой в случае замены или дополнения подписей лиц, имеющих право первой и второй подписи, подписи руководителя и главного бухгалтера главного распорядителя средств районного бюджета остаются прежние, то дополнительного заверения такой карточки образцов подписей и оттиска печати не требуется. Она принимается Отделом финансов после сверки подписей руководителя и главного бухгалтера, подписавших карточку образцов подписей и оттиска печати, с образцами их подписей на заменяемой карточке образцов подписей и оттиска печати.

При назначении временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера главного распорядителя средств районного бюджета дополнительно представляется новая временная карточка образцов подписей и оттиска печати только с образцом подписи лица, временно исполняющего обязанности руководителя или главного бухгалтера, заверенная  главой или заместителем главы Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области или нотариально.

При временном предоставлении лицу права первой или второй подписи, а также при временной замене одного из лиц, подписавших карточку образцов подписей и оттиска печати, уполномоченных руководителем главного распорядителя средств районного бюджета, новая карточка образцов подписей и оттиска печати не составляется, а дополнительно представляется карточка образцов подписей и оттиска печати только с образцом подписи временно уполномоченного лица с указанием срока ее действия. Эта временная карточка образцов подписей и оттиска печати подписывается руководителем и главным бухгалтером (уполномоченными руководителем лицами) главного распорядителя средств районного бюджета и дополнительного заверения не требует.

Новая или временная карточка образцов подписей и оттиска печати представляется в Отдел финансов вместе с документами, предусмотренными подпунктами е) и ж) пункта 2.1 настоящего Порядка.

Если главному распорядителю средств районного бюджета в установленном порядке уже открыт лицевой счет, представление карточки образцов подписей и оттиска печати для открытия других лицевых счетов не требуется в случае, если лица, имеющие право подписывать документы, на основании которых осуществляются операции по вновь открываемым лицевым счетам, остаются прежними.

2.8. Наличие исправлений в представленных в Отдел финансов в заявлении на открытие лицевого счета (лицевых счетов), карточке образцов подписей и оттиска печати и прилагаемых документах не допускается.

2.9. Проверка представленных главным распорядителем средств районного бюджета документов, необходимых для открытия лицевых счетов, осуществляется Отделом финансов в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается главному распорядителю средств районного бюджета не позднее срока, установленного для проведения проверки.
2.10. Открытие Отделом финансов лицевых счетов осуществляется на основании документов, представленных для открытия лицевых счетов и соответствующих установленным настоящим Порядком требованиям, по разрешительной надписи начальника  и главного бухгалтера Отдела финансов на заявлении на открытие лицевого счета (лицевых счетов).

2.11. Лицевые счета открываются каждому главному распорядителю, распорядителю и получателю средств районного бюджета;

Лицевые счета автономным учреждениям  Новохоперского муниципального района открываются в отделе финансов в установленных законодательством Российской Федерации случаях.
2.12. При открытии лицевого счета ему присваивается номер, который однозначно определяет принадлежность лицевого счета конкретному главному распорядителю, распорядителю или получателю средств районного бюджета, бюджетному или автономному учреждению  Новохоперского муниципального района и соответствует характеру операций, учитываемых на этом счете.
2.13. Номер, присвоенный лицевому счету, указывается на заявлении на открытие лицевого счета (в приложении к заявлению на открытие лицевых счетов). Уникальность номера лицевого счета гарантируется автоматизированной системой.

2.14. При открытии лицевых счетов Отдел финансов заключает с главным распорядителем средств районного бюджета (главным распорядителем средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного или автономного учреждения  Новохоперского муниципального района) договор на обслуживание лицевых счетов, в котором определены права и обязанности сторон, по форме согласно приложению 5 к настоящему Порядку.

2.15. В день открытия лицевого счета (лицевых счетов) Отдел финансов оформляет извещение об открытии лицевого счета (лицевых счетов) по форме согласно согласно приложениям 6, 7 и 15 к настоящему Порядку, представляет его для подписания начальнику и главному бухгалтеру Отдела финансов и направляет главному распорядителю средств районного бюджета, в ведении которого находятся владельцы лицевых счетов.

2.16. Документы, представленные для открытия лицевых счетов, в том числе копия извещения об открытии лицевого счета (лицевых счетов) и один экземпляр договора на обслуживание лицевого счета (лицевых счетов) хранятся в юридическом деле главного распорядителя средств районного бюджета.
Юридические дела главных распорядителей хранятся в Отделе финансов.

2.17. При временном отсутствии печати у вновь образованного учреждения, а также в связи с его реорганизацией, изменением наименования или подчиненности, изношенностью или утерей печати начальник отдела финансов    представляет ему предписание в определенный срок изготовить печать и одновременно определяет порядок оформления платежных документов на время отсутствия печати. В карточке образцов подписей и оттиска печати делается соответствующая отметка.

2.18. Открытые лицевые счета регистрируются в книге регистрации лицевых счетов, которая ведется по форме согласно приложению 8 к настоящему Порядку. В книгу регистрации лицевых счетов заносятся следующие реквизиты:

а) наименование организации-владельца лицевого счета; 

б) идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и код причины постановки на учет (КПП);

в) номер лицевого счета;

г) дата открытия лицевого счета;

д) дата переоформления лицевого счета;

е) дата закрытия лицевого счета;

ж) примечания (информация о причине переоформления лицевого счета).
Лицевой счет считается открытым с внесением уполномоченным работником Отдела финансов записи о его открытии в книгу регистрации лицевых счетов.
2.19. Книга регистрации лицевых счетов ведется в электронном виде уполномоченным работником Отдела финансов с разделением на разделы, названия которых соответствуют наименованиям главных распорядителей средств районного бюджета согласно ведомственной структуре расходов районного бюджета. Внесение изменений в книгу регистрации лицевых счетов осуществляется на основании извещений об открытии (переоформлении, закрытии) лицевых счетов.

Один раз в год в срок не позднее 30 января текущего финансового года за период с 1 января по 31 декабря отчетного финансового года книга регистрации лицевых счетов выводится на бумажные носители, пронумеровывается, прошнуровывается, заверяется подписями начальника и главного бухгалтера Отдела финансов и скрепляется оттиском печати  Администрации Новохоперского муниципального района.

При открытии новой книги регистрации лицевых счетов в соответствии с установленным документооборотом в нее переносится информация по действующим лицевым счетам с момента их открытия. 

Закрытая книга регистрации лицевых счетов хранится в соответствии с правилами организации государственного архивного дела.
2.20. Главные распорядители средств районного бюджета обязаны в течении пяти рабочих дней после внесения изменений в документы, представленные в Отдел финансов для открытия лицевых счетов, сообщать в письменной форме Отделу финансов обо всех изменениях в документах, представленных в Отдел  финансов для открытия лицевых счетов.

3. Порядок переоформления лицевых счетов

3.1. Переоформление лицевых счетов производится по Заявлению главного распорядителя средств районного бюджета (главного распорядителя средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного или автономного учреждения  средств областного бюджета (главного распорядителя средств областного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного или автономного учреждения  Новохоперского муниципального района на переоформление лицевых счетов по форме согласно приложению 9 к настоящему Порядку, представленному главным распорядителем средств районного бюджета в Отдел финансов, в случае изменения наименования владельца лицевого счета, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности.
3.2. Одновременно с заявлением на переоформление лицевых счетов главного распорядителя средств районного бюджета  в Отдел финансов представляются:

а) копия документа об изменении наименования;

б) копия учредительного документа, заверенная учредителем или нотариально;

в) копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная учредителем, нотариально или органом, осуществляющим государственную регистрацию;
г) дополнительное соглашение к договору на обслуживание лицевых счетов, подписанное руководителем главного распорядителя средств районного бюджета, в двух экземплярах (после подписания руководителем Департамента один экземпляр дополнительного соглашения возвращается главному распорядителю средств районного бюджета);
д) копия свидетельства налогового органа о постановке на учет, заверенная выдавшим его налоговым органом или нотариально;

е) карточка образцов подписей и оттиска печати, оформленная и заверенная в соответствии с настоящим Порядком, в двух экземплярах;

ж) справка о сроках выплаты заработной платы;
з) генеральное разрешение (дополнение к генеральному разрешению)   на осуществление приносящей доход деятельности  , оформленное в установленном порядке (в случае изменений, связанных с осуществлением подведомственными получателями средств районного бюджета приносящей доход деятельности).

3.3. Одновременно с заявлением на переоформление лицевых счетов получателей средств районного бюджета в Отдел  финансов представляются:

а) копии документов об изменении наименований (наименования) заверенные учредителем или  нотариально;

б) копии документов о государственной регистрации юридических лиц, заверенные учредителем, нотариально или органом, осуществившим государственную регистрацию;

в) копии свидетельств налогового органа о постановке на учет, заверенные выдавшим его налоговым органом или нотариально;

г) справку о сроках выплаты заработной платы;

д) копии разрешений (дополнений к разрешениям) на осуществление приносящей доход деятельности (в случае переоформления счетов для учета операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности). 
3.4. Одновременно с заявлением на переоформление лицевых счетов бюджетных (автономных) учреждений  Новохоперского муниципального района главным распорядителем средств  районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного (автономного) учреждения Новохоперского муниципального района,   в Отдел  финансов представляются:

а) копии документов об изменении наименований (наименования);

б) копия учредительного документа бюджетного (автономного) учреждения Новохоперского муниципального района , заверенная главным распорядителем средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного (автономного) учреждения  Новохоперского муниципального района, либо нотариально, копия положения об обособленном подразделении (в случае переоформления лицевого счета обособленному подразделению бюджетного (автономного) учреждения  Новохоперского муниципального района), заверенная создавшим его бюджетным учреждением  Новохоперского муниципального района либо нотариально;

в) копия документа о государственной регистрации юридического лица, заверенная учредителем бюджетного (автономного) учреждения  Новохоперского муниципального района или нотариально, либо органом, осуществляющим государственную регистрацию;

г) копия свидетельства налогового органа о постановке бюджетного (автономного) учреждения Новохоперского муниципального района  на учет, заверенная выдавшим его налоговым органом, учредителем бюджетного (автономного) учреждения  Новохоперского муниципального района или нотариально.
д) справка о сроках выплаты заработной платы для бюджетных (автономных) учреждений   Новохоперского муниципального района.

3.5. Проверка представленных главным распорядителем средств районного бюджета документов, необходимых для переоформления лицевых счетов, осуществляется Отделом финансов в течение пяти рабочих дней после их представления. Пакет документов, не соответствующий установленным требованиям, возвращается главному распорядителю средств районного бюджета не позднее срока, установленного для проведения проверки.

3.6. Переоформление Отделом финансов соответствующих лицевых счетов осуществляется на основании проверенных документов, соответствующих установленным настоящим Порядком требованиям.
В случае изменения структуры номеров лицевых счетов, открываемых в Отделе финансов, лицевые счета переоформляются Отделом финансов без Заявления главного распорядителя средств районного бюджета (главного распорядителя средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного или автономного учреждения  Новохоперского муниципального района).

При переоформлении лицевого счета в случае изменения наименования клиента, не вызванного реорганизацией и не связанного с изменением подчиненности, номер лицевого счета не меняется.
3.7. Лицевой счет считается переоформленным с момента внесения уполномоченным работником Отдела финансов записи о его переоформлении в книгу регистрации лицевых счетов.

3.8. Заявление и документы на переоформление лицевых счетов хранятся в юридическом деле главного распорядителя средств районного бюджета.
3.9. В день переоформления лицевого счета Отдел финансов оформляет извещение о переоформлении лицевого счета по форме согласно приложениям 16 - 18 к настоящему Порядку), подписывает его у начальника и главного бухгалтера Отдела финансов и направляет соответствующему главному распорядителю средств районного бюджета.

3.10. В течении 5 рабочих дней со дня переоформления лицевого счета его владелец сообщает о переоформлении лицевого счета в налоговый орган по месту своей регистрации, а также в органы государственных внебюджетных фондов, представление которым такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.

4. Порядок закрытия лицевых счетов
4.1. Лицевые счета главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений  Новохоперского муниципального района закрываются Отделом финансов на основании Заявления главного распорядителя средств районного бюджета по форме согласно приложениям 10 и 11 к настоящему Порядку, представленного главным распорядителем средств районного бюджета в Отдел финансов , в связи с:

а) реорганизацией (ликвидацией), изменением подчиненности владельца лицевого счета;

б) отменой бюджетных полномочий владельца лицевого счета для отражения операций, по выполнению которых открывался лицевой счет (по окончании финансового года, если бюджетом на очередной финансовый год не предусмотрено финансирование владельца лицевого счета);

в) в иных случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами.

4.2. При реорганизации (слиянии, присоединении, разделении, выделении, преобразовании) главный распорядитель средств районного бюджета представляет в Отдел финансов копию решения о реорганизации владельца лицевого счета (кроме формы присоединения) его учредителей (участников) либо иного органа, уполномоченного на то учредительными документами.

При реорганизации юридического лица в форме присоединения к нему другого юридического лица главный распорядитель средств районного бюджета должен представить в Отдел финансов:

а) копию решения учредителей юридического лица, к которому присоединяется другое юридическое лицо, либо органа юридического лица, уполномоченного на то учредительными документами;

б) копию документа о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица.

В случаях, установленных законом, реорганизация юридического лица в форме слияния, присоединения или преобразования может быть осуществлена с согласия уполномоченных государственных органов. В этом случае в Отдел финансов должна быть представлена надлежащим образом заверенная копия документа о согласии уполномоченных государственных органов на реорганизацию юридического лица.

В случаях, установленных законом, реорганизация юридического лица в форме его разделения или выделения из его состава одного или нескольких юридических лиц осуществляется по решению уполномоченных государственных органов или по решению суда. В этом случае в Отдел финансов должна быть представлена надлежащим образом заверенная копия документа вышеуказанных органов на реорганизацию юридического лица.

4.3. При ликвидации юридического лица (владельца лицевого счета) главный распорядитель средств районного бюджета представляет в Отдел:

а) документ о ликвидации и о назначении ликвидационной комиссии с указанием в нем срока действия ликвидационной комиссии, заверенный органом, принявшим решение о ликвидации;

б) карточку с образцами подписей и оттиска печати ликвидационной комиссии, заверенную органом, принявшим решение о ликвидации, или учредителем, при отсутствии такой печати - с оттиском печати учредителя или органа, принявшего решение о ликвидации (в случае ликвидации главного распорядителя средств районного бюджета).

В случае ликвидации главного распорядителя средств районного бюджета лицевой счет переоформляется на ликвидационную комиссию, и все платежные документы подписываются ликвидационной комиссией.

4.4. Заявление на закрытие лицевого счета визируется разрешительной надписью начальника и главного бухгалтера Отдела финансов.
4.5. В случае отмены (прекращения) бюджетных полномочий главного распорядителя средств районного бюджета (исключении его из ведомственной структуры районного бюджета) и непредставления им Заявления на закрытие лицевых счетов в течение 30 календарных дней после отмены (прекращения) бюджетных полномочий соответствующие лицевые счета закрываются Отделом финансов самостоятельно
4.6. В день закрытия лицевого счета Отдел финансов оформляет извещение о закрытии лицевого счета (приложения 12 и 13), подписывает его у начальника и главного бухгалтера Отдела финансов и направляет соответствующему главному распорядителю средств районного бюджета.

4.7. Заявление и документы на закрытие лицевых счетов хранятся в юридическом деле главного распорядителя средств районного бюджета.

4.8. Закрытие лицевых счетов осуществляется в течение пяти рабочих дней со дня получения Заявления на закрытие лицевых счетов от главного распорядителя средств районного бюджета.
4.9. При наличии на закрываемом лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного (автономного) учреждения,  лицевом счете обязательного медицинского страхования бюджетного (автономного) учреждения, лицевом счете для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности бюджетного (автономного) учреждения остатка денежных средств главный распорядитель средств районного бюджета, в ведении которого находится учредитель бюджетного (автономного) учреждения Новохоперского муниципального района представляет в Отдел финансов вместе с Заявлением на закрытие соответствующего лицевого счета документы на перечисление остатка денежных средств по назначению.

Лицевые счета бюджетного учреждения Новохоперского муниципального района  (автономного учреждения Новохоперского муниципального района ) закрываются при отсутствии на них остатка денежных средств.
4.10. В течении пяти рабочих дней со дня закрытия лицевого счета его владелец сообщает о закрытии лицевого счета в налоговый орган по месту своей регистрации, а также в органы государственных внебюджетных фондов, представление которым такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.
                            5. Регистрация участников бюджетного процесса 
                                 Новохоперского муниципального района

5.1. При открытии, переоформлении, закрытии лицевых счетов главные распорядители средств районного бюджета представляют в Отдел финансов:

а) Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета, которым открыты лицевые счета в органах Федерального казначейства (либо изменения в него) (далее - Перечень участников бюджетного процесса), по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, заверенный подписями руководителя и главного бухгалтера (либо иного должностного лица, уполномоченного руководителем) главного распорядителя средств районного бюджета и скрепленный его печатью (на бумажном носителе и в электронном виде);

б) Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета, лицевые счета которых не открыты в органах Федерального казначейства (либо изменения в него) (далее - Дополнительный перечень участников бюджетного процесса), по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, с указанием в первых трех разрядах номера Дополнительного перечня участников бюджетного процесса отличительного признака «ДОП», заверенный подписями руководителя и главного бухгалтера (либо иного должностного лица, уполномоченного руководителем) главного распорядителя средств районного бюджета и скрепленный его печатью (на бумажном носителе и в электронном виде);

в) Перечень бюджетных учреждений (либо изменения в него), по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, заверенный подписями руководителя и главного бухгалтера (либо иного должностного лица, уполномоченного руководителем) главного распорядителя средств районного бюджета (учредителя) и скрепленный его печатью (на бумажном носителе и в электронном виде);

г) Перечень автономных учреждений (либо изменения в него), по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку, заверенный подписями руководителя и главного бухгалтера (либо иного должностного лица, уполномоченного руководителем) главного распорядителя средств районного бюджета (учредителя) и скрепленный его печатью (на бумажном носителе и в электронном виде).

5.2. Полное и сокращенное наименования участника бюджетного процесса, бюджетного или автономного учреждения в документах, указанных в пункте 5.1. настоящего Порядка, должны соответствовать полному и сокращенному наименованиям, указанным в учредительном документе (с соблюдением разрядности букв, цифр, иных символов и количества пробелов). При отсутствии у участника бюджетного процесса, бюджетного или автономного учреждения сокращенного либо краткого наименования в реквизите «сокращенное наименование» указывается полное наименование участника бюджетного процесса, бюджетного или автономного учреждения.».

6. Ведение лицевых счетов
6.1. На лицевом счете главного распорядителя, распорядителя и получателя средств районного бюджета (за исключением лицевых счетов для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности) по кодам классификации расходов бюджетов отражаются:

а) бюджетные ассигнования на год в соответствии со сводной  бюджетной росписью районного бюджета на соответствующий финансовый год;

б) лимиты бюджетных обязательств в соответствии со сводной бюджетной росписью районного бюджета на соответствующий финансовый год;

в) предельные объемы оплаты денежных обязательств в соответствующем периоде текущего финансового года (предельные объемы финансирования);
г) принятые бюджетные обязательства за счет средств районного бюджета на год;

д) финансирование с начала года по текущую дату;

е) кассовые расходы за счет средств районного бюджета, проведенные по банку с начала года по текущую дату;

ж) восстановленные кассовые расходы за счет средств районного бюджета с начала года по текущую дату;

з) исполненные бюджетные обязательства за счет средств районного бюджета с начала года по текущую дату;

и) возврат финансирования с начала года по текущую дату.
На лицевом счете для учета операций по переданным полномочиям получателя средств областного бюджета отражаются операции, аналогичные операциям, отражаемым на лицевом счете получателя средств районного бюджета.
6.2. На лицевых счетах для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности отражаются:

а)
объем поступлений средств от приносящей доход деятельности;

б)
 перечисление средств от приносящей доход деятельности на единый счет районного бюджета;

в)
 перечисление средств от приносящей доход деятельности на уплату налогов;

г)
 возвраты средств от приносящей доход деятельности плательщикам. 
6.3. На лицевом счете бюджетного учреждения, отдельном лицевом счете бюджетного учреждения, лицевом счете обязательного медицинского страхования бюджетного учреждения, лицевом счете для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности бюджетного учреждения, лицевом счете автономного учреждения, отдельном лицевом счете автономного учреждения,  лицевом счете обязательного медицинского страхования автономного учреждения, лицевом счете для учета поступлений средств от приносящей доход деятельности автономного учреждения отражаются:

- поступления средств;

- суммы выплат.
6.4. Приостановление операций по расходованию средств на лицевых счетах, открытых в Отделе финансов, при исполнении судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства районного бюджета, осуществляется в соответствии с положениями статьи 242.4 Бюджетного кодекса Российской Федерации.
                                                              Приложение 1

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	на открытие лицевого счета

	на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Наименование главного 
	
	
	

	распорядителя средств 
	
	ИНН
	

	районного бюджета
	
	КПП
	

	
	

	Наименование 

финансового органа
	Отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	
	


	Прошу открыть лицевой счет
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	(вид лицевого счета)
	
	(код)


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка отдела финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	об открытии лицевого счета
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	


	Начальник отдела 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 2

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	КАРТОЧКА ОБРАЗЦОВ ПОДПИСЕЙ и оттиска печати №
	
	

	
	
	
	

	на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	

	Наименование главного распорядителя 
	
	ИНН
	

	средств районного бюджета
	
	КПП
	

	Юридический адрес
	
	
	

	
	
	Телефон
	

	Финансовый орган
	Отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	
	


Образцы подписей должностных лиц главного распорядителя средств областного бюджета, имеющих право подписи платежных и иных документов при совершении операций по лицевым счетам главного распорядителя средств районного бюджета, получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений Новохоперского муниципального района, находящихся в ведении главного распорядителя средств районного бюджета

	Право подписи
	Должность
	Фамилия, имя, отчество
	Образец подписи
	Срок полномочий лиц, временно пользующихся правом подписи

	1
	2
	3
	4
	5

	первой
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	второй
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Оборотная сторона

Отметка  главы (заместителя главы) Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области 
об удостоверении полномочий и подписей

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Удостоверительная надпись о засвидетельствовании подлинности подписей

(город (село, поселок, район, край, область, республика))

(дата (число, месяц, год) прописью)

	Я,
	
	, нотариус
	

	
	(фамилия, имя, отчество)
	
	(наименование государственной территориальной конторы или нотариального округа)


свидетельствую подлинность подписи граждан:  

(фамилия, имя, отчество граждан,


,

включенных в карточку образцов подписей)

которые сделаны в моем присутствии. Личность подписавших документ установлена.

Зарегистрировано

	в реестре за №
	
	Взыскано госпошлины (по тарифу)
	


Нотариус  

(подпись)

М.П.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка отдела финансов о приеме образцов подписей и оттиска печати

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Ответственный исполнитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Особые отметки  ____________________________________________________________________________»
                                                                                  Приложение3 
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	на открытие лицевых счетов

	на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Наименование главного 
	
	
	

	распорядителя средств 
	
	ИНН
	

	районного бюджета
	
	КПП
	

	
	

	
	

	Наименование 

финансового органа
	Отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	
	


	Прошу открыть лицевые счета подведомственным распорядителям и получателям средств районного бюджета согласно приложению.


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение к заявлению 

на открытие лицевых счетов

Перечень подведомственных распорядителей и получателей средств районного бюджета, которым открываются лицевые счета в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	№

п/п
	Полное наименование распорядителя или получателя средств районного бюджета
	Вид лицевого счета
	Код
	Номер открытого лицевого счета

( заполняется тделом финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области )

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 4

              к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом 
финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области

	Перечень №
	


главных распорядителей, распорядителей и получателей

средств областного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, главных администраторов и администраторов доходов районного бюджета

(бюджетных (автономных) учреждений Новохоперского муниципального района)

	№
п/п
	Наименование
	ИНН/КПП
	Код главного распорядителя в соответствии с ведомственной структурой расходов районногобюджета
	Полное наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по ведомственной подчиненности
	Вид изменений

	
	полное
	сокращенное
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Руководитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	
	(телефон)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.»


Приложение 5

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов  

     отделом финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области

ДОГОВОР №__

НА ОБСЛУЖИВАНИЕ ЛИЦЕВых СЧЕТов,

ОТКРЫТых В ОТДЕЛЕ ФИНАНСОВ АДМИНИСТРАЦИИ НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

г. Новохоперск
              «___» ___________ 20___ г.

Отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области, именуемый в дальнейшем «отдел финансов», в лице начальника отдела  _________________ действующего на основании ______________________________________утвержденного___________________________, с одной стороны, и ________________________________________________________________________, именуемый в 

                            (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

дальнейшем «Главный распорядитель», в лице ___________________________________________,

                                                                        (Ф.И.О. руководителя главного распорядителя средств областного бюджета)

действующего на основании ___________________________________________________________, 

с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.
Предметом настоящего Договора является открытие и ведение  Отделом финансов лицевых счетов для учета операций Главного распорядителя, находящихся в его ведении распорядителей и получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений Новохоперского муниципального района (далее – лицевые счета):

по исполнению районного бюджета;

со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

со средствами бюджетных и автономных учреждений Новохоперского муниципального района .

1.2.
При выполнении настоящего Договора Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации, нормативными актами Центрального банка Российской Федерации, Министерства финансов Российской Федерации и нормативными правовыми актами  Новохоперского муниципального района.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1.
Отдел финансов обязуется:

2.1.1.
Ежедневно в установленном порядке осуществлять прием документов от Главного распорядителя, необходимых для оплаты расходов находящихся в его ведении распорядителей и получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений  Новохоперского муниципального района (заявок на финансирование, платежных поручений, счетов-фактур, актов выполненных работ и др.), а также для перечисления на счет районного бюджета доходов, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности.

2.1.2.
Контролировать подлинность подписей и оттиска печати на документах Главного распорядителя.

2.1.3.
Осуществлять платежи за счет бюджетных средств по поручению Главного распорядителя со счета районного бюджета в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств, в соответствии с утвержденной бюджетной росписью.

2.1.4.
Осуществлять платежи за счет средств бюджетных и автономных учреждений  Новохоперского муниципального района по поручению бюджетных и автономных учреждений  Новохоперского муниципального района на основании представленных Главным распорядителем документов.

2.1.5.
Ежедневно отражать операции финансирования, кассового расхода, восстановления кассового расхода и возврата финансирования в лицевых счетах Главного распорядителя и его подведомственных получателей средств районного бюджета на основании выписок по счетам районного бюджета.

2.1.6.
Консультировать Главного распорядителя по вопросам, возникающим в процессе обслуживания лицевых счетов, в том числе использования автоматизированного удаленного рабочего места.

2.1.7.
Информировать Главного распорядителя об изменении порядка учета операций по исполнению районного бюджета по расходам; доводить до Главного распорядителя нормативные документы, регулирующие порядок исполнения районного бюджета по расходам.

2.1.8.
Сохранять тайну операций по лицевым счетам Главного распорядителя, распорядителей и получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений Воронежской области, находящихся в его ведении, и иную конфиденциальную информацию, полученную в процессе ведения лицевых счетов.

2.2.
Главный распорядитель обязуется:

2.2.1.
Своевременно в установленном порядке информировать Отдел финансов обо всех изменениях в сведениях и документах, представленных в  Отдел финансов при открытии лицевых счетов.

2.2.2.
Обеспечить в пятидневный срок со дня открытия, закрытия или переоформления лицевых счетов информирование об этом налогового органа по месту регистрации владельцев лицевых счетов, а также органов государственных внебюджетных фондов, представление которым такой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации является обязательным.

2.2.3.
Обеспечить в пятидневный срок со дня открытия лицевых счетов перечисление неиспользованных остатков средств с текущих счетов для бюджетных средств, открытых Главному распорядителю и его подведомственным получателям средств районного бюджета в учреждениях банка, на счет бюджета; представить в Отдел финансов вступительную справку о финансировании и кассовых расходах с начала года.

2.2.4.
Оформлять документы, необходимые для оплаты расходов в соответствии с нормативными актами Министерства финансов Российской Федерации, Банка России и требованиями Отдела финансов; соблюдать порядок оформления электронных документов.
2.2.5.
Обеспечить использование средств районного бюджета по целевому назначению.

2.2.6.
Информировать Отдел финансов о возврате дебиторской задолженности для ее учета на лицевых счетах.

2.2.7.
В течение трех дней с момента получения выписки из лицевого счета информировать  Отдел финансов  о суммах, ошибочно отраженных в лицевом счете.

3. ПРАВА СТОРОН

3.1.
 Отдел финансов имеет право:

3.1.1.
Осуществлять контроль правильности оформления и своевременности представления Главным распорядителем документов, необходимых для оплаты расходов и получения наличности.

3.1.2.
Отказывать Главному распорядителю в оплате расходов при нарушении им техники оформления платежных документов, нецелевом использовании бюджетных средств, несоответствии платежных документов принятым бюджетным обязательствам, превышении лимитов бюджетных обязательств, отсутствии или несоответствии документов, служащих основаниями платежей, а также, если подписи и оттиск печати на документах будут признаны не соответствующими образцам.

3.1.3. Приостанавливать или прекращать оплату расходов в случае не предоставления отчетности об использовании выделенных средств.

3.1.4.
При обнаружении ошибочных записей в лицевых счетах производить выверку и вносить в лицевой счет соответствующие изменения в безакцептном порядке.

3.1.5.
Возвращать без исполнения документы Главного распорядителя со дня, следующего за днем расторжения настоящего Договора.

3.1.6.
Представлять третьим лицам информацию по лицевым счетам Главного распорядителя, распорядителей и получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений Воронежской области, находящихся в его ведении, в исключительных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.2.
Главный распорядитель имеет право:

3.2.1.
Получать от  Отдела финансов всю необходимую информацию об операциях, проведенных по лицевым счетам.

3.2.2.
Требовать от Отдела финансов  восстановления неправильно зачисленных и списанных с лицевых счетов сумм.

3.2.3.
Консультироваться в  Отделе финансов по вопросам оформления документов, необходимых для осуществления расходов районного бюджета, другим вопросам, возникающим в процессе обслуживания лицевых счетов.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение взятых на себя в рамках настоящего Договора обязательств Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.2.
Каждая из Сторон не несет ответственности за неисполнение или несвоевременное исполнение принятых на себя по настоящему Договору обязательств вследствие обстоятельств, возникших не по вине Сторон.

4.3.
 Отдела финансов не несет ответственности:

· по обязательствам Главного распорядителя и его подведомственных получателей средств районного бюджета, превышающим утвержденные бюджетные ассигнования и доведенные лимиты бюджетных обязательств;

· за нарушение сроков платежей по причине неверного оформления документов Главным распорядителем, распорядителями и получателями средств районного бюджета, бюджетными и автономными учреждениями  Новохоперского муниципального района, находящимися в его ведении;

· за отказ в оплате расходов в случаях, предусмотренных пунктами 3.1.2, 3.1.3 настоящего Порядка.

5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

5.1.
Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении настоящего Договора, Стороны будут стремиться решить путем переговоров.

5.2.
В случае недостижения соглашения по спорам и разногласиям, возникающим между Сторонами в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением условий настоящего Договора, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

6.1.
Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания его Сторонами и действует до 31 декабря 20___ года. 

6.2. Изменения и дополнения к настоящему Договору производятся по взаимной договоренности Сторон, путем составления дополнительного соглашения. Досрочное расторжение Договора производится по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.3. Настоящий Договор считается пролонгированным на следующий год, если ни одна из Сторон не уведомила другую Сторону о его прекращении письменно не позднее, чем за 1 месяц до окончания срока действия договора.

6.4.
Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых находится в Отделе финансов, второй – выдается Главному распорядителю.

7. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПОДПИСИ СТОРОН

	Администрация Новохоперского муниципального района Воронежской области

	Главный распорядитель

	397400 Воронежская область, г.Новохоперск, ул.Советская, д.26
ИНН 3617002155
М.П.

_____________   
      (подпись)
«____» ________ 20__ года

	__________________________________

__________________________________

__________________________________

(полное наименование, 
юридический адрес, ИНН)

М.П.

_____________   ____________________

       (подпись)              (расшифровка подписи)

«____» ________ 20__ года»



                                                                                                                                                                     Приложение 6
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов  

     отделом финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области

Руководителю

__________________________

__________________________

(наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

об открытии лицевого счета 
в отделе финансов Администрации Новохоперского  муниципального района Воронежской области
 Отдел финансов сообщает, что _____________________________________________________________________________________

                                                     (наименование главного распорядителя средств районного  бюджета)

	с «___» __________ 20__ г. открыты лицевые счета:
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                              Приложение 7
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов  

     отделом финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области

Руководителю

__________________________

__________________________

(наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

об открытии лицевых счетов
в отделе финансов Администрации Новохоперского  муниципального района Воронежской области
Отдел финансов  сообщает, что подведомственным ___________________________________________________________________ 

                                   (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

распорядителям и получателям средств районного бюджета открыты с «___» __________ 20__ г. лицевые счета согласно приложению.

	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение

 к извещению об открытии лицевых счетов
                                                                              в отделе финансов Администрации Новохоперского 
                                                                                     муниципального района Воронежской области
Перечень

подведомственных ___________________________________________________

                                                             (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

распорядителей и получателей средств районного бюджета, которым открываются лицевые счета в в отделе финансов Администрации Новохоперского  муниципального района Воронежской области
	№

п/п
	Полное наименование распорядителя или получателя средств районного бюджета
	Номер открытого лицевого счета

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 8
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов 
отделом финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области
	Книга регистрации лицевых счетов

	за период с 1 января 20___ г. по 31 декабря 20___ г. 

	
	

	Дата открытия лицевого счета
	Наименование клиента
	ИНН/КПП
	Номер лицевого счета
	Дата закрытия лицевого счета
	Дата переоформления лицевого счета
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Раздел «____________________________________________________________________»

                                                                                                                                                                                    (наименование раздела)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                                                    М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.»


                                                              Приложение 9
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов 
отделом финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области
	
	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	на переоформление лицевых счетов № ___________________

	                                                                                        № ___________________

	на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Наименование главного 
	
	
	

	распорядителя средств 
	
	ИНН
	

	районного бюджета
	
	КПП
	

	
	

	Наименование 

финансового органа
	Отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	
	


	Причина переоформления
	
	
	

	Документ – основание для
	
	
	

	переоформления
	(наименование документа-основания)
	
	

	
	
	номер
	

	
	
	дата
	


	Прошу изменить наименование клиента и (или) номера лицевых счетов на следующие:


	Наименование 
	
	ИНН
	

	клиента
	
	КПП
	


Приложения: _______________________________________________________

                        _______________________________________________________

	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка отдела финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	о переоформленных лицевых счетах
	№
	

	
	№
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                                                             Приложение 10

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов 
отделом финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области
	ЗАЯВЛЕНИЕ

	на закрытие лицевого счета № _________________________

	на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Наименование главного 
	
	
	

	распорядителя средств 
	
	ИНН
	

	районного бюджета
	
	КПП
	

	
	

	
	

	Наименование 

финансового органа
	Отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	
	


	Прошу закрыть лицевой счет
	
	
	

	
	
	
	

	
	(вид лицевого счета)
	
	

	в связи с
	
	
	

	
	(причина закрытия лицевого счета, наименование, номер и дата документа-основания)
	
	


Приложения: ___________________________________________________________

                        ___________________________________________________________

	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Отметка отдела финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	о закрытии лицевого счета
	№
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер  


	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 11
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом  финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области

	ЗАЯВЛЕНИЕ

	на закрытие лицевых счетов

	на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Наименование главного 
	
	
	

	распорядителя средств 
	
	ИНН
	

	областного бюджета
	
	КПП
	

	
	

	
	

	Наименование 

финансового органа
	Отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	
	


	Прошу закрыть лицевые счета подведомственным распорядителям и получателям средств областного бюджета, бюджетным и автономным учреждениям  Новохоперского муниципального района согласно приложению.


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                                Приложение к заявлению 

на закрытие лицевых счетов

Перечень 

подведомственных распорядителей и получателей средств районного бюджета, 

бюджетных и автономных учреждений Новохоперского муниципального района, которым закрываются лицевые счета в  Отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	№

п/п
	Полное наименование распорядителя или получателя средств районного бюджета, бюджетного или автономного учреждения Новохоперского муниципального района
	Номер закрываемого лицевого счета
	Причина закрытия лицевого счета, наименование, номер и дата документа-основания

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г.»


                                                      Приложение 12
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом  финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области

Руководителю

__________________________

__________________________

                                                                                                                                                                   (наименование организации)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о закрытии лицевого счета
в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
Отдел финансов  сообщает, что _____________________________________________________________________________________

                                                     (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

	с «___» __________ 20__ г. закрыты лицевые счета:
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 13
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов Администрации Новохоперского
 муниципального района Воронежской области

Руководителю

__________________________

__________________________

                                                                                                                                                                   (наименование организации)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о закрытии лицевых счетов

в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
 Отдел финансов сообщает, что подведомственным _____________________________________________________________________________________ 

                                                             (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

распорядителям и получателям средств районного бюджета, бюджетным и автономным учреждениям Новохоперского муниципального района закрыты с «___» __________ 20__ г. лицевые счета согласно приложению.

	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                           Приложение

 к извещению о закрытии лицевых счетов

 в отделе финансов Новохоперского
муниципального района Воронежскойобласти
Перечень

подведомственных ___________________________________________________

                                                             (наименование главного распорядителя средств областного бюджета)

распорядителей и получателей средств районного бюджета, бюджетных и автономных учреждений Новохоперского муниципального района, которым закрываются лицевые счета в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области 
	№

п/п
	Полное наименование распорядителя или получателя средств районного бюджета, бюджетного или автономного учреждения Новохоперского муниципального района
	Номер закрываемого лицевого счета

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.»


      Приложение 14

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов  отделом финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	ЗАЯВЛЕНИЕ

	на открытие лицевых счетов для учета операций неучастника бюджетного процесса

	на “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Наименование главного 
	
	
	

	распорядителя средств 
	
	ИНН
	

	районного бюджета
	
	КПП
	

	
	

	
	

	Наименование 

финансового органа
	отдел финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	
	


	Прошу открыть лицевые счета бюджетным (автономным) учреждениям Новохоперского муниципального района согласно приложению.


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                                Приложение к заявлению 

на открытие лицевых счетов 
для учета операций неучастника бюджетного процесса

Перечень бюджетных (автономных) учреждений Новохоперского муниципального района, которым открываются лицевые счета в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	№

п/п
	Полное наименование бюджетного (автономного) учреждения Новохоперского муниципального района
	Вид лицевого счета
	Код
	Номер открытого лицевого счета

(заполняется отделом финансов)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


                                                                                             М.П.

	Главный бухгалтер 
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 15

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов 

                                                                     отделом финансов Администрации Новохоперского 
                                                                       муниципального района Воронежской области
Руководителю

__________________________

__________________________

(наименование главного распорядителя средств районногоого бюджета)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

об открытии лицевых счетов

в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
Отдел финансов  сообщает, что бюджетным (автономным) учреждениям  новохоперского муниципального района  находящимся в ведении ____________________________________________________________________________________, 

     (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

открыты с «___» __________ 20__ г. лицевые счета согласно приложению.

	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                          Приложение

                                                                             к извещению об открытии лицевых счетов в отделе финансов  Администрации Новохоперского

муниципального района Воронежскойобласти
Перечень

бюджетных (автономных) учреждений Новохоперского муниципального района, находящихся в ведении  ____________________________________________________________________________________,

                                       (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

которым открываются лицевые счета в  отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	№

п/п
	Полное наименование бюджетного (автономного) учреждения Новохоперского муниципального района
	Номер открытого лицевого счета

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 16

к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов Администрации
Новохоперского муниципального района

Воронежской области
Руководителю

__________________________

__________________________

(наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о переоформлении лицевых счетов, открытых в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
Отдел финансов  сообщает, что _____________________________________________________________________________________

                                                     (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

	с «__» _______ 20__ г. переоформлены лицевые счета:
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	

	
	№
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 17
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов Администрации

Новохоперского муниципального района

Воронежской области
Руководителю

__________________________

__________________________

(наименование главного распорядителя средств районногоо бюджета)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о переоформлении лицевых счетов, открытых в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
 Отдел финансов  сообщает, что подведомственным ___________________________________________________________________ 

                                   (наименование главного распорядителя средств районногоо бюджета)

распорядителям и получателям средств областного бюджета переоформлены с «___» __________ 20__ г. лицевые счета согласно приложению.

	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


                                                          Приложение

 к извещению о переоформлении лицевых счетов

в отделе финансов Администрации Новохоперского

 муниципального района Воронежской области 
Перечень

подведомственных ___________________________________________________

                                                             (наименование главного распорядителя средств областного бюджета)

распорядителей и получателей средств районного бюджета, которым переоформляются лицевые счета  в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	№

п/п
	Полное наименование распорядителя или получателя средств областного бюджета
	Номер переоформленного лицевого счета

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер  
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение 18
к Порядку открытия и ведения лицевых счетов отделом финансов Администрации

Новохоперского муниципального района

Воронежской области
Руководителю

__________________________

__________________________

(наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

__________________________

                                                                                                                                                                                    (Ф.И.О.)

ИЗВЕЩЕНИЕ

о переоформлении лицевых счетов

в отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
Отдел финансов сообщает, что бюджетным (автономным) учреждениям новохоперского муниципального района , находящимся в ведении ____________________________________________________________________________________, 

     (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

переоформлены с «___» __________ 20__ г. лицевые счета согласно приложению.

	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Приложение

 к извещению о переоформлении лицевых счетов

 в Отделе финансов Администрации Новохоперского

 муниципального района Воронежской области 
Перечень

бюджетных (автономных) учреждений Новохоперского муниципального района, находящихся в ведении  ____________________________________________________________________________________,

                                       (наименование главного распорядителя средств районного бюджета)

которым переоформляются лицевые счета в  отделе финансов Администрации Новохоперского муниципального района Воронежской области
	№

п/п
	Полное наименование бюджетного (автономного) учреждения Новохоперского муниципального района
	Номер переоформленного лицевого счета

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Начальник отдела финансов 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Главный бухгалтер 
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.»
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