2

[image: image1.png]


Управление Пенсионного фонда Российской Федерации в Аннинском районе (межрайонное)

___________________________________________________________________

23 сентября  2020 г.
 Способы представления отчетности 

по электронным трудовым книжкам

[image: image2.png]


Сведения по электронным трудовым книжкам (форма СЗВ-ТД) могут быть представлены страхователем в ПФР следующими способами:

·  В форме электронного документа по телекоммуникационным каналам связи с применением усиленной квалифицированной электронной подписи через оператора. В этом случае страхователю предварительно необходимо заключить договор с выбранным оператором и установить необходимое программное обеспечение.

·  Через электронные сервисы портала ПФР «Кабинет страхователя». Для этого руководителю страхователя необходимо получить учетную запись в ЕСИА, как юридическому лицу. При этом необходимо иметь на рабочем месте пользователя средства шифрования и подписания. Соответствующее бесплатное программное обеспечение можно скачать с портала  электронных сервисов ПФР. 

·  Через организации, предоставляющие услуги представления отчетности в ПФР. Для обеспечения подключения страхователя, желающего сдавать отчетность в электронном виде через уполномоченного представителя, страхователю необходимо подать в территориальный орган ПФР заявление на подключение страхователя к электронному документообороту ПФР (один раз) и Уведомление о предоставлении полномочий представителю на бумаге;

·  Представление заранее подготовленной отчетности.
 Страхователи, численность работающих зарегистрированных лиц у которых за предшествующий отчетный период - месяц составляет менее 25 лиц, которые пока не успели приобрести усиленную квалифицированную электронную подпись (УКЭП) и не используют услуги уполномоченных представителей, могут воспользоваться сервисом «Загрузить проект отчетности». 
Сервис размещен на сайте ПФР и не требует регистрации. Чтобы воспользоваться им, достаточно указать свой ИНН и регистрационный номер в ПФР, а затем загрузить заранее подготовленный файл с отчетностью, которая будет передана в информационную систему ПФР со статусом «Черновик». Далее, эти же сведения необходимо распечатать, заверить и представить на бумаге в ПФР с информацией о присвоенном номере. Сотрудник Пенсионного фонда, сверив загруженный «Черновик» с бумажным отчетом, в случае совпадения данных (а при правильном использовании сервиса они должны совпадать) отправит представленную отчетность на обработку. Датой приема будет дата регистрации в ПФР отчетности на бумаге.
·  На бумажном носителе лично или через представителя, в том числе в виде почтового отправления с описью вложения, по месту регистрации страхователя. Этот вариант также возможен только для страхователей, численность работающих зарегистрированных лиц у которых за предшествующий отчетный период - месяц составляет менее 25 лиц.

Напоминаем, что сведения по форме СЗВ-ТД представляются не позднее рабочего дня, следующего за днем издания приказа о приеме на работу или увольнении и не позднее 15-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором произошли иные кадровые события (перевод, переименование, подача заявления о выборе способа ведения трудовой книжки и др.).


По вопросам представления сведений о трудовой деятельности можно обратиться в отдел персонифицированного учета и взаимодействия со страхователями Управления ПФР в Аннинском районе по телефону (47346) 2 06 48. 
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